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*} LGD Ziemia

L X1 Pszezyiska

UCHWALA Nr 4/2025

Rady Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dzialania ,,Ziemia Pszczynska”
z dnia 27 marca 2025 r.

w  sprawie: zmiany PROCEDURY WYBORU 1 OCENY OPERACIJI
FINANSOWANYCH Z EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU ROLNEGO NA RZECZ
ROZWOJU OBSZAROW WIEJSKICH (EFRROW)

Na podstawie: par. 21 ust. 6 pkt. 1 Statutu Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dzialania ,, Ziemia
Pszczynska” przyjetego Uchwalg 2 o przyjeciu statutu uczestnikéw zebrania zalozycielskiego
na spotkaniu w dniu 13 sierpnia 2008 r. w Pszczynie, tekst jednolity wprowadzony Uchwalg Nr
13/2024 Walnego Zebrania Czlonkéw Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dzialania ,,Ziemia
Pszczynska” z dnia 17 wrzesnia 2024 r. w sprawie: zmiany Statutu Stowarzyszenia Lokalna
Grupa Dziatania ,, Ziemia Pszczyns.

Rada Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dzialania
wZiemia Pszczynska” uchwala, co nastgpuje:

§1
Przyja¢ do stosowanian =~ PROCEDURE WYBORU I OCENY OPERACJI
FINANSOWANYCH Z EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU ROLNEGO NA RZECZ
ROZWOJU OBSZAROW WIEJSKICH (EFRROW) w brzmieniu zalacznika do ninicjszej
uchwaly, bedacego jej integralna czescia.

§2
Uchyli¢ Uchwate nr 21/2024 Rady Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dzialania ,.Ziemia
Pszczyfiska” z dnia 17 grudnia 2024 r. w sprawie: zmiany PROCEDURY WYBORU I
OCENY OPERACII W RAMACH PROJEKTOW FINANSOWANYCH Z
EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU ROLNEGO NA RZECZ ROZWOJU OBSZAROW
WIEJSKICH (EFRROW).

§3
Wykonanie uchwaty powierza si¢ Przewodniczacemu Rady Stowarzyszenia Lokalna Grupa
Dziatania ,,Ziemia Pszczynska”.

§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Rady
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CZESC DRUGA — PROCESY ZWIAZANE Z OCENA | WYBOREM OPERACI

I.  PROCES PRZEPROWADZENIA NABORU WNIOSKOW
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Opracowanle,
ogtoszenie |
aktualizacja

harmonogramu
nahoréw

0S0BA
ODPOWIEDZIALNA

Zarzad LGD/Biuro
LGD

CZYNNOSCI

LGD, w terminie do korica danego roku, podaje do publicznej wiadomosci na swojej stronie
internetowej harmonogram planowanych przez siebie naboréw wnioskéw o przyznanie
pamocy na kolejny rok.

Harmonogram planowanych przez LGD naboréw wnioskéw o przyznanie pomocy oraz jego
zmiany musza byé uprzednio uzgodnione z ZW.

LGD aktualizuje harmonogram naboru wnioskéw niezwlocznie po zaistnieniu okolicznodci
zmiany, jednak nie rzadziej niz na koniec kazdego kwartatu.

WZORY
DOKUMENTOW

Harmonogram
nahoru wnioskéw

Regulamin
naboru
wnloskéw

Zarzad LGD/Biuro
LGD

2,

Regulamin naboru wnioskéw LGD uzgadnia z ZW co najmniej 60 dni przed planowanym
terminem rozpoczecia naboru wnioskéw. LGD przyjmuje, po uzgodnieniu z ZW Regulamin
naboru wnioskéw.
Regulamin naboru wnioskéw o przyznanie pomocy okre$la co najmniej:
2.1 zakresy wsparcia na wdrazanie LSR, ktérych dotyczy nabér wnioskéw o przyznanie pomocy;
2.2 limit $rodkéw publicznych przeznaczonych na udzielenie wsparcia na wdrazanie LSR w
ramach danego naboru wnioskéw o przyznanie pomocy (EFRROW plus wymagane
wspétfinansowanie krajowe) w euro.;
2.3 maksymalny, dopuszczalny poziom wsparcia na wdrazanie LSR, kwote wsparcia na wdrazanie
LSR lub minimalng i maksymalng kwote wsparcia na wdrazanie LSR;
2.4 forme wsparcia na wdrazanie LSR;
2.5 warunki udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR;
2.6 kryteria wyboru operacji;

Regulamin naboru
whnioskéw

Wersja 5.0 27.03.2025
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2.7 opis procedury udzielania wsparcia na wdrazanie LSR, w tym wskazanie i opis etapéw
postepowania z wnioskiemn o przyznanie pomocy przez LGD oraz zarzad wojewédztwa;

2.8 termin sktadania wnioskéw o przyznanie pomocy;

2.9 sposéb i forme sktadania wnioskéw o przyznanie pomocy oraz informacje o0 dokumentach
niezbednych do udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR;

2.10 zakres, w jakim jest mozliwe uzupeinianie lub poprawianie wnioskéw o przyznanie pomaocy,
oraz sposdb, forme i termin ztozenia uzupeinieri i poprawek;

2.11 sposéb wymiany korespondencji miedzy wnioskodaweg a LGD i zarzadem wojewédztwa;

2.12 ezynnodci, ktére powinny zostaé dokonane przed udzieleniem wsparcia na wdrazanie LSR,
oraz termin ich dokonania;

2.13 informacje o miejscu udostepnienia LSR, formularza wniosku o przyznanie pomocy oraz
formularza umowy o udzielenie wsparcia na wdrazanle LSR;

2.14 informacje o Srodkach zaskarzenia przystugujacych wnioskodawcy oraz podmiot wlasciwy
do ich rozpatrzenia.

Zarzad LGD/Biuro
LGD

=

LGD moze zmieni¢ regulamin naboru wnioskéw o przyznanie pomocy.

Zmiana regulaminu naboru wnioskéw w zakresie limitu Srodkéw przeznaczonych na wsparcie
na operacje w ramach danego naboru jest dopuszczalna, jeéli zadnemu wnioskodawcy nie
odmdéwiono jeszcze przyznania pomocy z powodu wyczerpania Srodkéw.

Zmiana regulaminu naboru wnioskéw o przyznanie pomocy, z wyjatkiem zmiany dotyczacej
2wigkszenla kwoty przeznaczonej na udzielenie wsparcia na wdrazanie LSR na operacje w
ramach danego naboru wnioskéw o przyznanie pomocy, jest dopuszczalna wyljcznie w
sytuacji, w ktérej w ramach danego naboru wnioskéw o przyznanie pomocy nie ztozono jeszcze
whniosku o przyznanie pomocy. Zmiana ta wymaga uzgodnienia z ZW i skutkuje wydtuieniem
terminu skladania wnioskéw o przyznanie pomocy o czas niezbedny do przyg
ztozenia wniosku o przyznanie pomocy, z zastrzezeniem pkt 4.

Zapisu pkt 3 nie stosuje sig, jezeli konieczno$é dokonania zmiany regulaminu naboru wnioskéw
0 przyznanie pomocy wynika z odrebnych przepiséw lub ze zmiany warunkéw okrestonych w
przepisach regulujgcych zasady wsparcia z udziatem poszczegdinych Europejskich Funduszy
Strukturalnych i Inwestycyjnych lub na podstawle tych przepiséw.

LGD udostepnia zmiany regulaminu naboru wnioskéw o przyznanie pomocy wraz z ich
uzasadnieniem oraz wskazuje termin, ad ktdrego sa stosowane, a jezeli aktualizacja ma miejsce

Regulamin naboru
whnioskéw

Ogtoszenie o
naborze wnioskéw

Wersja 5.0 27.03.2025
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w trakcie trwania naboru, LGD dokonuje tego przez aktualizacje ogtoszenia o naborze
whnloskéw o przyznanie pomocy.

Ogloszenie o
naborze
wnioskéw

Zarzad LGD/Biuro
LGD

LGD podaje do publicznej wiadomosci co najmniej na swojej stronie internetowej ogloszenie o
naborze wnioskéw o przyznanie pomocy nie péZniej niz 14 dni przed dniem planowanego
rozpoczecia terminu sktadania tych wnioskéw.
Ogtoszenie o naborze wnioskéw o przyznanie pomocy zawiera co najmniej:

2.1 nazwe LGD oraz zarzadu wojewédztwa;

2.2 przedmiot naboru wnioskéw o przyznanie pomocy;

2.3 informacje o podmiotach uprawnionych do ubiegania sie o wsparcie na wdrazanie LSR;

2.4 termin, miejsce oraz forme skfadania wnioskéw o przyznanie pomocy;

2.5 miejsce publikacji regulaminu naboru wnioskéw o przyznanie pomocy;

2.6 dane do kontaktu.
Zatgeznikiem do ogtoszenia o naborze wnioskéw o przyznanie pomocy jest Regulamin naboru.
Termin skfadania wnioskéw o przyznanie pomocy powinien by¢ nie krotszy niz 14 dni i nie
diuiszy niz 60 dni. W uzasadnionych przypadkach termin skfadania wnioskéw o przyznanie
pomocy moze zostaé wydtuzony, co skutkuje koniecznoécia zmiany regulaminu naboru
whioskéw.
Termin sktadania wnioskéw lub jego zmiana wymaga akceptacji ZW.

Ogtoszenie o
naborze wnioskéw

Unlewainlenie
naboru
wnioskéw

Zarzad LGD/Biuro
LGD

LGD uniewaznia nabér wnioskéw o przyznanie pomocy, po akceptacji przez ZW, jezeli:
1.1 w terminie skladania wnioskéw nie ztozono zadnego wniosku tub
1.2 wystapita istotna zmiana okolicznoéci powodujaca, e wybér operacji do przyznania
pomocy nie lezy w interesie publicznym, czego nie moina byto wcze$niej przewidzieé, lub
1.3 postgpowanie w sprawie o wsparcie jest obarczone niemoiliwg do usuniecia wadq
prawna.
LGD podaje niezwtocznie do publicznej wiadomosci informacje o uniewaznieniu naboru
wnioskéw o przyznanie pomocy oraz jego przyczynach na swojej stronie internetowej.
Informacja ta nie stanowi podstawy wniesienia protestu, o ktérym mowa w ustawie RLKS.
W przypadku uniewaznienia naboru wnioskéw o przyznanie pomocy na wdrazanie LSR, wsparcie
na wniosek ztozony w ramach tego naboru, nie przystuguje.

Informacja o
uniewaznieniu
naboru

Wersja 5.0 27.03.2025
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1. Whniosek o przyznanie pomocy sktada si¢ w terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze
wnioskéw o przyznanie pomocy, podanym do publicznej wiadomosci przez LGD.
2. W jednym naborze wnioskéw o przyznanie pomocy jeden wnioskodawca moze zlozyé tylko
Ztoienie jeden wniosek o przyznanie pomocy. Whiosek
whiosku o R 3. Wnhiosek o przyznanie pomocy sktada sig za pomoca Systemu IT Agencji. R
Whioskodawca . X N . . " . przyznanie
przyznanie 4. Jezeli wniosek o przyznanie pomocy nie zostat ziozony za pomocq Systemu IT Agencji, LGD nie omoc
pomocy wybiera operacji objetej tym wnioskiem o przyznanie pomocy, 0 czym LGD informuje p ¥
whnioskodawce w takiej samej formie, w jakiej zostat przez niego ztozony wniosek.
5. Po zlozeniu wniosku o przyznanie pomocy, zostaje mu nadany znak sprawy - indywidualny
numer sprawy.
1. Wniosek o przyznanie pomocy mozna w dowolnym momencie wycofaé.
2. Wycofanie wniosku o przyznanie pomocy odbywa sig za pomoca Systemu IT Agenciji.
3. LGD informuje wnioskodawce o skutecznym wycofaniu wniosku o przyznanie pomocy do
Wycofanle ) momentu przekazania dokumentacji z naboru do ZW. ]
whiosku o Whioskodawca/ 3 y . s s 5 Rejestr
X 4. W przypadku wycofania wniosku o przyznanie pomocy wnioskodawca moze zlozyé ponownie
przyznanie Biuro LGD ’ N . wycofanych
pomocy wniosek o przyznanie pomocy w ramach trwajacego naboru. whioskéw
5. Wycofanie wniosku o przyznanie pomocy nie znosi obowigzku podjecia przez LGD odpowiednich
dziatarh wynikajacych z przepiséw prawa w przypadku, gdy istnieje podejrzenie popetnienia
przestgpstwa w zwigzku z danym wnioskiem o przyznanie pomocy.
Sporzgdzenie
rejestru . . . . . . s . Rejestr ztozonych
sHozonych Biuro LGD 1. Po uplywie terminu zakoriczenia naboru wnioskéw LGD sporzadza rejestr ziozonych wnioskéw. wrioskdw
whnioskéw
9| Strona
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ETAP ODPOWIEDZIALNA/ CZYNNOSCI DOKUMENTOW/
ORGAN Dokumenty frédiowe

Whytaczenia ze
wagledu na
konflikt | grupy
Intereséw

Rada LGD/Biuro
LGD

Przed przystapieniem do oceny i wyboru operacji kazdy z cztonkéw Rady LGD zaangazowanych
w ocene i wybér wnilosku, wypetnia O$wiadczenie o interesach i powiazaniach cztonka Rady
oraz O$wiadczenie o braku konfliktu intereséw cztonka Rady w stosunku do kazdego wniosku.
Rejestr intereséw cztonka Rady jest tworzony przed ogtoszeniem pierwszego naboru,
wykorzystujac Oswiadczenie o interesach | powiazaniach kazdego czfonka Rady.
Pracownicy biura/eksperci zaangazowani w formaing weryfikacje wnioskéw i przygotowanie
materiatéw | opracowai majacych wylacznie charakter pamocniczy wypetniajq o$wiadczenle o
braku konfliktu intereséw pracownika biura LGD/eksperta w stosunku do kazdego wniosku.
Pracownlk biura/ekspert, ktéry nie zadeklaruje braku konfliktu intereséw jest wytaczony z
wszelkich prac nad wnioskiem, w tym z przygotowania materiatéw pomocniczych.
System [T LGD agreguje wprowadzone informacje i na ich podstawie generuje O$wiadczenie o
braku konfliktu intereséw cztonka Rady oraz pracownika biura/eksperta do wszystkich
whioskéw w danym naborze.
Kazdy z cztonkéw Rady LGD posiada w systemie |T LGD dostep do wnioskéw i zataczonych do
nich dokumentéw wszystkich wnioskodawcéw, niezaleznie od tego czy wytaczyt sig z ich oceny.
Cztonek Rady LGD, ktéry nie zadeklaruje braku konfliktu intereséw w stosunku do wniosku jest
wylaczony z oceny co najmniej tego wniosku oraz z podjecia decyzji w sprawie wyboru tego
wniosku {uchwaly indywidualnej dotyczacej tego wniosku), w tym zobowigzany jest do
powstrzymania sig od uczestnictwa w dyskusji, przedstawiania opinii nad wnioskami, ktérych

Rejestr intereséw
czionkéw Rady

Os$wiadczenie o
interesach i
powigzaniach
czionka Rady

O$wiadczenie o
braku konfliktu
intereséw
pracownika biura
LGD/ eksperta

Oswiadczenie o
braku konfliktu

Wersja 5.0 27.03.2025

dotyczy konflikt. intereséw czionka
W zwigzku z konlecznoscia spetnienia wymogu, zgodnie z ktérym pojedyncza grupa interesu Rady
nie kontroluje decyzji w sprawie wyboru operacji, okreslonego w art. 33 ust. 3 lit. b
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Badanie
konfliktu
intereséw i
grup
intereséw

Opracowanle
materlaléw
pomocniczych

Rada LGD/Biuro
LGD

Biuro
LGD/ekspertéw

rozporzadzenia 2021/1060, Przewodniczacy Rady sprawdza czy w przypadku dokonywania
wyboru operacji spetnione s3 powyzsze warunki,

1. Biuro LGD sporzadza/aktualizuje Rejestr intereséw cztonkéw Rady czyli wykaz powigzar

whnioskodawcéw 2 cztonkami Rady na podstawie:

1.1. Oéwiadczen o braku konfliktu Intereséw cztonka Rady;

1.2. O$wiadczen o interesach i powigzaniach cztonka Rady;

1.3. Centralnej Ewidencji Informac;ji Dziatalno$ci Gospodarczej;

1.4. Krajowego Rejestru Sagdowego;

1.5. Informacji uzyskanych od sygnalistow;

1.6. lubinnych ogdlnodostepnych baz danych umotliwiajacych zweryfikowanie powigzan.

2. Na podstawie Oswiadczeri o interesach i powigzaniach cztonkéw Rady Biuro LGD przeprowadza
analize grup intereséw Rady LGD. Nastepnie przypisuje do tych grup odpowiednich cztonkéw
Rady. Na podstawie tych danych Przewodniczacy Rady przy uzyciu systemu IT LGD bada czy w
przypadku kazdego wniosku Zadna z grup interesu nie kontroluje decyzji w sprawie wyboru
operacii.

3. Przewodniczacy Rady przy wspéipracy z biurem LGD, na podstawie Ofwiadczeri o braku

konfliktu intereséw cztonka Rady, O$wiadczen o interesach i powigzaniach cztonka Rady oraz

przy pomocy systemu (T LGD, przeprowadza badanie powigzah cztonkéw Rady z

whnioskodawcami.

Analize grup interesu przeprowadza sie przed kazdym naborem wnioskéw.

S. Informacje zawarte w rejestrze intereséw sg decydujace dia przypisania danej osoby do
okreslonej grupy interesu, a tak’e mogq stuiyé do stwierdzenia wystepowania konfliktu
intereséw. Dana osoba moze zostaé uwzgledniona jako reprezentant wigcej niz jednej grupy
intereséw.

6. Grupy intereséw s badane dla kazdego wniosku odrebnie.

~

Organem odpowiedzialnym za oceng wnioskéw o udzielenie wsparcia, wyb6r operacji oraz
ustalenie kwoty wsparcia jest Rada LGD.

Rejestr intereséw
czlonkdw Rady

Materiaty
pomocnicze

Wersja 5.0 27.03.2025
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2. Po zakoriczeniu naboru wnioskéw pracownicy biura LGD opracowuja materialy pomocnicze,

ktdre stanowiy wynik sprawdzenia czy wniosek zawiera wszystkie wymagane zatgczniki oraz
czy zostat wypetniony we wszystkich wymaganych polach.

3. Wsparciem dla Rady LGD s3 materialy pomocnicze opracowane przez pracownikéw biura
LGD/ekspertéw, ktére mogy byé wykorzystane podczas oceny wniosku i wyboru operacji.
Materialy te nie stanowig oceny wniosku i s na kazdym etapie oceny dostgpne w systemie IT
LGD.

Wstgpna ocena
whiosku o
przyznanie

pomocy

Rada LGD

Ocena Rady sktada sig z oceny:

1.1, formalnej wniosku, polegajacej na sprawdzeniu czy zawiera on wszystkie wymagane
zataczniki oraz czy zostat on wypetniony we wszystkich wymaganych polach,

1.2. oceny merytorycznej ztozonej z oceny wniosku z warunkami udzielenia wsparcia oraz oceny
wniosku z kryteriami wyboru operacji {oceny punktowej).

2. W przypadku wniosku, ktéry w ocenie formalnej zostal uznany za zioiony niezgodnie ze

sposobem i/lub terminem okreslonym w ogfoszeniu o naborze, wniosek nie podlega dalszej
ocenie.

3. W ocenie dotyczacej danego wniosku udzial biorg jedynie cztonkowie Rady LGD, ktérzy

zadeklarowali brak konfliktu intereséw w stosunku do danego wniosku.

4. Propozycjg oceny formalnej jak i merytorycznej przedstawia Przewodniczacy Rady LGD (w

przypadku jesli Przewodniczacy Rady nie moze dokonat oceny wniosku wyznacza do tego inng
osobg} w systemie IT LGD.

5. W uzasadnionych przypadkach Przewodniczacy Rady LGD moie podjaé decyzje by dokonywaé

oceny poprzez zespoly zlozone z czlonkéw Rady LGD. Kaidy Zespdt otrzymuje do oceny
przypisane wnioski. W przypadku powotania zespotéw kazdy Czlonek Rady ocenia wytacznie
wnioski mu przydzielone.

6. Ocena formalna i ocena wniosku z warunkami udzielenia wsparcia jest dokonywana w terminie

wyznaczonym przez Przewodniczacego Rady. Ocena ta udostepniona w systemie IT LGD jest
dokonywana przez kazdego z cztonkéw Rady LGD, ktdry nie wylaczyt sie z oceny danego
whiosku. Po zakoriczeniu przedstawienia propozycji oceny formalnej, dokonanej przez kazdego
2 czlonkéw Rady, ocene formalng przygotowang na podstawie indywidualnych ocen formalnych
whnlosku przedstawia Przewodniczacy Rady LGD (w przypadku jedli Przewodniczacy Rady nie
moze dokonat oceny wniosku wyznacza do tego inng osobg) w postaci jednej Karty oceny
formalnej | jednej Karty oceny warunkéw udzielenia wsparcia w systemie IT LGD.

Zatgcznik nr 1 -
Karta
indywidualnej
oceny formalnej

Zatgeznik nr la -
Karta oceny
formalnej

Zatacznik nr 2-
Karta
indywidualnej
oceny warunkéw
udzielenia wsparcia

Zatgcznik nr 2a-
Karta oceny
warunkéw
udzielenia wsparcia

Zatacznik or 3 -
Karta
indywidualnej

Wersja 5.0 27.03.2025
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Cztonek Rady, ktéry nie zgadza sie z propozycjq oceny przedstawiona przez Przewodniczacego
Rady, przedstawia w Systemie IT LGD swoja propozycjg oceny. Przewodniczacy Rady weryfikuje
zasadno$¢ wpisania badi odrzucenia tej propozycji oceny zwigzanej z wezwaniem
whioskodawcy do uzupelnien, z zastrzezeniem pkt 4 i zatwierdza ostateczng Karte oceny
formalnej wniosku oraz Karte oceny z warunkami udzielenia wsparcia.

Po zakoriczeniu oceny z warunkami udzielenia wsparcia, cztonkowie Rady dokonujg wstepnej
weryfikacji wedtug Karty oceny wg kryteriéw wyboru operacji oraz ustalenia kwoty wsparcia.

oceny wg kryteriéw
wyboru operacji

Zatgcznik nr3a -
Karty oceny wg
kryteriéw wyboru
operacji oraz
ustalenia kwoty
wsparcia

Wezwanie
do uzyskania
uzupetnlen,
wyjaéniefi lub
dokumentéw

Rada LGD/
Przewodniczacy
Rady

Jezeli w trakcie oceny formalnej i merytorycznej wniosku jest konieczne uzyskanie wyjasnien,
uzupetnien lub dokumentéw niezbednych do wyboru operacji to odpowiedni zapis
umieszczony jest na wladciwej Karcie.

Biorgc pod uwage mozliwosé jednokrotnego wezwania do uzupetnier, wniosek weryfikowany
Jest w zakresie wszystkich kryteriéw formainych, warunkéw udzielenia wsparcia i kryteriéw
wyboru operacji i wezwany w zakresie wszystkich brakéw, uzupeinieri wymagajgcych
wyjasnieri,

W odniesieniu do Karty oceny wg kryteriow wyboru operacji oraz ustalenia kwoty wsparcia
Rada LGD moie wezwaf wnioskodawce do uzupetnieri, wyjaénier, ktére wynikajq z
rozbieinosci w ztozonej przez wnioskodawce dokumentacji.

Wezwanie
do uzyskania
uzupeinlen,
wyjasnieni lub
dokumentéw

Biuro LGD

Wezwanie do uzupetnier przygotowywane jest przez pracownika biura LGD na podstawie Kart
oceny formalnej wnioskdw, Kart zgodnosci 2 warunkami udzielenia wsparcia oraz Karty oceny
wg kryteriéw wyboru operacji (jesli dotyczy) i jest podpisywane przez Przewodniczacego Rady
LGD lub osobe przez niego wyznaczong.

LGD wzywa wnioskodawcg do ztozenia uzupetnier, wyjasnieri lub dokumentéw jednokrotnie,
poprzez system IT Agencji w terminie wskazanym w wezwaniu.

Whnioskod jest zobowigzany przedstawiaé dowody oraz skfadaé¢ wyja$nienia niezbedne do
oceny whniosku, wyboru jub ustalenia kwoty wsparcia zgodnie z prawdy i bez zatajania

Pismo do
whnioskodawcy
w sprawie ziozenia
uzupeinien

Wersja 5.0 27.03.2025
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czegokolwiek. Ciezar udowodnienia faktu spoczywa na podmiocie, ktéry z tego faktu wywodzi
skutki prawne.

Whioskodawca skiada uzupetnienia, wyjasnienia lub dokumenty zgodnie z wezwaniem poprzez
system IT Agencji lub w innej formie, jesli wynika to z wezwania, w terminie wskazanym w
Regulaminie naboru, jednak nie krétszym niz 7 dni i nie dtuzszym niz 14 dni od dnia doreczenia
wezwania pod rygorem oceny wniosku w takim zakresie, w jakim zostat ztozony.

Za date doreczenia wnioskodawcy wezwania do zioienia wyjasniert lub dokumentéw
niezbednych do oceny wniosku, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia za pomoca
systemu IT Agencji uznaje sie dzieri:

5.1 potwierdzenia odczytania wezwania przez wnioskodawce w tym systemie, z tym ze dostep

do tresci pisma i jego zatacznikéw uzyskuje sie po dokonaniu tego potwierdzenia,
5.2 nastgpujacy po uplywie 14 dni od dnia otrzymania pisma w tym systemie, jeieli
whnioskodawca nie potwierdzit odczytania pisma przed uplywem tego terminu.

NiezloZenie na wezwanie LGD dokumentdw, uzupeinied lub wyjasnieri, jak réwniez ztozenie ich
po terminie wskazanym w wezwaniu powoduje, ze wniosek bedzie weryfikowany na podstawie
pierwotnie zlozonych dokumentéw.
Po wplynigciu wyjasnief i uzupetnie, biuro LGD przygotowuje materialy pomocnicze dla
cztonkéw Rady LGD.

Whiosek i inne dokumenty zlozone przez wnioskodawce w ramach wezwania do uzupetnieri
oraz materialy pomocnicze sg dostepne dla cztonkéw Rady w systemie IT LGD.

W systemie IT LGD zachowane zostajq wszystkie Karty sprzed wezwania do uzupetnleri jako
$lad rewizyjny.

10. Usunigcie brakéw lub poprawienie oczywistych omylek nie moze prowadzi¢ do istotnej

modyfikacji wniosku.

11. Proces wezwania do uzupetniefi, wyjasniei i dokumentdw nie dotyczy operacji wiasnych.

Posiedzenie
Rady - ocena

Cztonkowie Rady /
Przewodniczacy

1. Po ztozeniu uzupelnieri przez Wnioskodawcéw Przewodniczacy Rady zwotuje posiedzenie

Rady, zgodnie z zapisami Regulaminu Rady.

Zatacznik nr 1- Karta

Wersja 5.0 27.03.2025
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formalnai
merytoryczna

Rady / Biuro LGD 2. W przypadku gdy dany wniosek nie wymaga uzupetnieri na etapie wstepnej oceny formalnej

jak i merytorycznej ncena wstepna staje sie oceng koricowg.

3. Rada LGD, uwzgledniajac wyniki uzupeiniefi ztozonych przez Wnioskadaweéw, ponownie
dokonuje oceny wnioskéw na wiasciwych kartach indywidualnych ze wzgledu na zakres
uzupetnien, jakim wnioski podiegaty.

4. Po zakoriczeniu oceny, dokonanej przez kazdego z cztonkéw Rady, system IT LGD generuje
jedng Karte oceny formalnej. Odbywa si¢ to na podstawie dominanty ocen wszystkich
czlonkéw Rady.

5. Whiosek, ktdry zostat uznany za niespetniajacy wymogéw formalnych nie podlega dalszej
ocenie.

6. Po zakoriczeniu oceny warunkéw udzielenia wsparcia, dokonanej przez kaidego z czionkéw
Rady, system IT LGD generuje jedng Karte oceny warunkéw udzielenia wsparcia. Odbywa sig
to na podstawie dominanty ocen wszystkich czionkéw Rady.

7. Whniosek, ktéry zostat uznany za niespetniajgcy warunkéw udzielenia wsparcia nie podlega
ocenie wg kryteriéw wyboru operacji

8. Po zakoriczeniu oceny wg kryteriéw wyboru operacji, indywidualnie przez kazdego z cztonkéw
Rady, system IT LGD generuje jednq Karte oceny wg kryteriéw wyboru operacji. Odbywa sie to
na podstawie dominanty indywidualnych ocen cztonkéw Rady, abliczanej osobno dla kazdego
kryterium.

9. Liczba przyznanych punktéw oraz jej uzasadnienie w kazdym z kryteriéw wyboru wprowadzone

jest do wspélnej Karty oceny wg kryteriéw wyboru.

W przypadku niemozliwoici abliczenia pojedynczej dominanty decyzje w sprawie przyznania

punktéw w danym kryterium podejmuje Przewadniczacy Rady.

Nastepnie Rada LGD, po dyskusji, zatwierdza kwote wsparcia w wysokoéci wnioskowanej lub

ustala niZszg kwote wsparcia. W przypadku ustalenia kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana,

Rada LGD uzasadnia swojg decyzje w systemie IT LGD. Decyzje Rady LGD w zakresie ustalenia

kwoty wsparcia nanosi sie na Uchwate w sprawie wyboru operacji.

Rada LGD dla kaidego wniosku, za wyjatkiem wnioskéw wycofanych, przyjmuje Uchwaly w

sprawie wyboru operacji.

10.

11.

12,

indywidualnej oceny
formalnej

Zatacznik nr 1a-
Karta oceny
formalnej

Zalgcznik nr 2- Karta
indywidualnej oceny
warunkow
udzielenia wsparcia

Zatgeznik nr 2a-
Karta oceny
warunkow

udzielenia wsparcia

Zalacznik nr 3- Karta
indywidualnej oceny
wg kryteriéw
wyboru operacji

Zatacznik nr 3a-
Karta oceny wg
kryteriéw wyboru
operacji oraz
ustalenia kwoty
wsparcia

Uchwata w sprawie
wyboru operacji

Wersja 5.0 27.03.2025

Dla poszczegéinych wnioskéw, ktére uzyskaly wymagang minimalng liczbe punktéw w wyniku
oceny wedtug kryteriéw wyboru operacji, Rada LGD, dokonuje ustalania kwoty wsparcia.
2. Ustalenie kwoty wsparcia w odniesieniu do wnioskéw o przyznanie pomocy spetniajacych
minimum punktowe odbywa sie na posiedzeniy Rady LGD w oparciu o dane zawarte we
whniosku o przyznanie pomocy.
Za wydatki kwalifikowalne Rada LGD moze uznaé wydatki zgodne z Wytycznymi podstawowymi
tj. uzasadnione, racjonalne i niezbedne do realizacji operacji i osiggniecia jej celu.
4. Ustalenie wartosci kwoty wsparcia dokonywane jest poprzez:
4.1 zatwierdzenie kosztéw kwalifikowanych,
4.2 zastosowanie maksymalnej kwoty wsparcia wskazanej w regulaminie.
5. W sytuacji obnizenia kwoty wsparcia przez Rade LGD, musi ona uwzglednié, ze takie obnizenie
nie wplywa na zmiang celu/éw i wskaznikéw operacji.

Ustalanie 3.
kwoty wsparcia

Rada LGD

1. Na podstawie uchwat Rada LGD przy pomocy Biura LGD przygotowuje liste operaciji
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Zatgcznik or 3a-
Karta oceny wg
kryteriéw wyboru
operacji oraz
ustalenia kwoty
wsparcia
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Lista operacji
speiniajgcych warunki udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR, liste operacji wybranych, z spefniajacych
uwzglednieniem operacji mieszczacych sie w limicie $Srodkéw oraz liste operacji niewybranych. warunki

2. O kolejnosci przystugiwania pomocy decyduje suma uzyskanych punktéw przyznawanych na udzielenia

. podstawie kryteribw wyboru operacji obowigzujgcych w ramach danego naboru. Operacje wspardia na
Czlonkowie Rady / . = L | 5 . D
Przewodniczacy r}lefspefnlajat.:.e okreslonych w tym naborze minimdw punktowych nie zostajg umieszczone na wdrazanie LSR
Ustalenie list Rady / Biuro LGD liscie operacji wybranych.

3. Kolejnosé przystugiwania pomocy jest ustalana od operacji, ktéra uzyskata najwigkszg liczbe Lista operacji
punktéw, do operacji, ktéra uzyskata najmniejszg liczbe punktéw, a w przypadku uzyskania wybranych
jednakowej liczby punktéw przez dwie lub wiecej operacji, o kolejnosci na liscie decydujgy
kryteria rozstrzygajace opisane w Regulaminie naboru. Jeieli w Regulaminie nie wskazano Lista operacji
kryteriéw rozstrzygajacych lub kryteria te nie dajg rozstrzygnigcia, o kolejnosci przystugiwania niewybranych
pomocy decyduje wczesniejsza data i godzina ztoZenia wniosku o przyznanie pomocy.
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4. LGD publikuje na swojej stronie internetowej listg operacji spetniajacych warunki udzielenia
wsparcia na wdraianie LSR, liste operacji wybranych ze wskazaniem, ktére z operacji mieszcza
sig w limicie Srodkéw przeznaczonych na udzielenie wsparcia na wdrazanie LSR w ramach
danego naboru, liste operacji niewybranych.

1. LGD po zakoriczeniu procesu wyboru wniosku o przyznanie pomocy informuje wnioskodawce o
wyniku oceny, w tym o edmowie przyznania pomocy z podaniem jej przyczyn, za pomocy Pismo
'"f:::maq: ° Przewodniczacy systemu IT Agencji, zgodnie z art. 21 ust. 5 ustawy RLKS. informujace
wvnop‘;:‘c'll oru Rady / Biuro LGD 2. Pismo w tej sprawie przygotowywane jest przez Biuro LGD na podstawie Uchwaty Rady LGD i | wnioskodawce o
przekazywane w terminie 60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu sktadania wnioskéw. | wynikach wyboru
3. Przekazanie pisma o wyniku wyboru operacji nie dotyczy operacji wiasnych.
preekazanie LGD przekazuje do ZW dokumenty potwierdzajace dokonanie wyboru operacji w terminie do 60 dni Dokumenty
dokumentacjl Przewodniczacy od dnia nastepujacego po ostatnim dniu sktadania wnioskéw. dotyczace
doZW Rady / Biuro LGD przeprowadzoneg
o naboru

Zasady
wnoszenia
protestéw

Whnioskodawca
Biuro LGD/ Zarzad
LGD/ Rada LGD

1. Szczegétowe uregulowania dotyczace wnoszenia protestéw okredlone s w art. 22-22m
Ustawy RLKS.
2. Protest nie przystuguje LGD w przypadku zlozenia operacji whasnej.

Pismo
informujace
whioskodawce o
wynikach wyboru

Rozpatrzenie
protestu

ZW/ Biuro LGD/
Zarzad LGD/ Rada
LGD

=

Protest jest wnoszony przez wnioskodawce za posrednictwem LGD i rozpatrywany przez ZW.
2. O wniesionym protescie LGD informuje pisemnie niezwlocznie ZW w terminie 7 dni od dnia
whiesienia protestu.

Pismo
informujgce ZW o
protescie

Wersja 5.0 27.03.2025
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Przedmiot
protestu

Whioskodawca

1. Whnioskadawcy przysiuguje prawo whiesienia protestu od:

1.1 negatywnego wyniku oceny spetnienia warunkéw udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR albo

1.2 wyniku oceny spetnienia kryteriéw wyboru operacji, na skutek ktérej operacja nie zostata
wybrana, albo

1.3 wyniku wyboru operacji, na skutek ktérego operacja nie miesci sie w limicie $rodkéw
przeznaczonych na udzielenie wsparcia na wdrazanie LSR w ramach danego naboru
wnioskéw o przyznanie pomocy, lub ustalenia przez LGD kwoty wsparcia na wdrazanie LSR
nizszej niz wnioskowana.

2. W przypadku gdy limit Srodkéw przeznaczony na udzielenie wsparcia na wdrazanie LSR w
ramach danego naboru wnioskéw o przyznanie pomocy nie wystarcza na wybranie przez LGD
operacji, ta okoliczno$¢ nie moze stanowi¢ wylacznej przestanki wniesienia protestu.

3. Whnioskodawca moze wnie$¢ protest w terminie 7 dni od dnia doreczenia informacji o wynikach
wyhoru operacji.

Protest

Uzupenlenie
protestu

Rada LGD/ Zarzad
LGD/ Biuro LGD/
Whioskodawca

Wycofanie
protestu

Whioskodawca

1. W przypadku wniesienia protestu niespetniajacego wymogéw formalnych, o ktérych mowa w
art. 22a. ust. 2, Ustawy RLKS lub zawierajgcego oczywiste omytki, LGD wzywa wnioskodawce
do jego uzupetnienia lub poprawienia w nim oczywistych omyiek, w terminie 7 dni, liczac od
dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia i pouczajac
wnioskodawce o moiliwosci wniesienia skargi do sadu administracyjnego na zasadach
okreélonych w art. 22h Ustawy RLKS

2. Uzupelnienie protestu moie nastgpi¢ wylqcznie w odniesieniu do wymogéw formalnych, o
ktérych mowa w art. 22a. ust. 2 pkt 1-3i 6 Ustawy RLKS.

3. Wezwanie, o ktérym mowa w ust. 1 wstrzymuje bieg terminu, o ktérym mowa w art. 22c ust. 3
Ustawy RLKS. Bieg terminu ulega zawieszeniu na czas uzupetnienia lub poprawienia protestu, o
ktérym mowa w ust. 1.

4. Bledne pouczenie lub brak pouczenia zawarte w pi$mie informujacym wnioskodawce o
wynikach wyboru nie wplywa negatywnie na prawo wnioskodawcy do whiesienia protestu.

Protest

1. Whioskodawca moie wycofat protest do czasu zakoriczenia rozpatrywania protestu przez ZW.

2. Wycofanie protestu nastepuje przez ztozenie odpowiednio wiasciwej LGD albo wtasciwemu ZwW
o$wiadczenia o wycofaniu protestu.

3. W przypadku wycofania protestu przez wnioskodawee protest pozostawia sig bez rozpatrzenia.

Wersja 5.0 27.03.2025
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4. W przypadku wycofania protestu:
4.1 ponowne jego wniesienie jest niedopuszczalne;
4.2 wnioskodawca nie moze wnie$¢ skargi do sgdu administracyjnego.

1. RadaLGD w terminie 14 dni od dnia otrzymania protestu weryfikuje wyniki dokonanej przez
siebie oceny operacji w zakresie warunkéw, kryteriéw i zarzutéw, o ktérych mowa w art. 22a
ust. 2 pkt 415 Ustawy RLKS, oraz:

Autokontrola 1.1 dokonuje zmiany podjetego rozstrzygniecia, co skutkuje odpowiednio skierowaniem operacji
oceny w Rada LGD do wiasciwego etapu oceny albo wybraniem operacji | dokonaniem aktualizacji listy, o ktérej
zakresie mowa w art. 21 ust. 5 pkt 2 Ustawy RLKS, informujac o tym wnioskodawce oraz Zw, albo
protestu 1.2 kieruje protest wraz z otrzymang od wnioskodawcy dokumentacja do ZW wiasciwego do

udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR, ktérego dotyczy protest, zatyczajge do niego
stanowisko dotyczace braku podstaw do zmiany podjetego rozstrzygniecia, oraz informuje
whnioskodawce o przekazaniu protestu.

1. Po otrzymaniu rozstrzygniecia ZW uwzgledniajacego protest, zwolywane jest posiedzenie Rady .
LGD w celu dokonania ponownej oceny operacji, ktérej dotyczyt uwzgledniony przez ZW

protest.
2. RadalGD:
1.1 w przypadku gdy protest dotyczyt uznania, iz operacja nie spefnia warunkdéw udzielenia
wsparcia - uwzglednia stanowisko ZW w zakresie spefnienia warunkéw udzielenia wsparcia na Pismo
wdrazanie LSR i dokonuje oceny operacji przy zastosowaniu kryteriéw wyboru operacji oraz w infarmujace o
Panowna ocena celu ustalenia kwoty wsparcia na wdrazanie LSR - w przypadku gdy uwzglednienie protestu wynikach
aperagji Rada LGD dotyczy spetnienia warunkéw udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR; przepisy art. 21 ust. 5-7 | ponownej oceny
ustawy RLKS stosuje sie odpowiednio; operacji i
1.2 w przypadku, gdy protest dotyczyt oceny wg kryteriéw wyboru operacji lub ustalenia kwoty | ustalenia kwoty
wsparcia - dokonuje ponownej oceny operacji w zakresie kryteriéw wyboru operagji lub w wsparcia

zakresie ustalenia kwoty wsparcia na wdrazanie LSR, z ktdrych oceng lub ustaleniem
whioskadawca sie nie zgadza, oraz aktualizacje listy, o ktérych mowa w art. 21 ust. 5 pkt 2
ustawy RLKS i informuje wnioskodawce o przekazaniu sprawy - w przypadku gdy uwzglednienie
protestu dotyczy speinienia kryteribw wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia na
wdrazanie LSR; przepisy art. 21 ust. 5 stosuje sie odpowiednio, a w przypadku negatywnego
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wyniku ponownej oceny operacji do informacji zatacza dodatkowo pouczenie o moliwoéci
whniesienia skargi do sgdu administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 22h ustawy RLKS.

1. Warunkiem ubiegania sie przez beneficjenta o zmiane umowy bedzie przedstawienie przez
beneficjenta pozytywnej opinii Rady LGD w sprawie mozliwosci zmiany umowy przyznania
pomocy.

2. Biuro zawiadamia niezwlocznie Przewodniczacego Rady o wplywie wniosku o wydanie opinii.

3. Przewodniczacych Rady dokonuje analizy Whiosku o wydanie opinii w sprawie zmiany umowy
pomiedzy ZW a beneficjentem i stwierdza, czy zmiana ma wplyw na kryteria wyboru.
Przewodniczacy Rady wydaje opinie jednoosobowo w sytuaciji, gdy proponowana zmiana nie
miataby wptywu na kryteria wyboru. Jezeli zmiana umowy miataby wptyw na kryteria wyboru
Przewodniczacy Rady zwotuje posiedzenie Rady zgodnie z trybem okreslonym w Regulaminie
Rady W takiej sytuacji Rada podejmuje uchwate i opinie przekazuje Beneficjentowi.

4, Beneficjent nie moze zlozy¢ wniosku o wydanie opinii w zakresie, w ktérym zmiana umowy
przyznania pomocy nie jest mozliwa, co wynika z tresci umowy.

5. Warunkiem pozytywnej opinii wydanej przez Przewodniczacego Rady lub Rade, w sprawie
zmiany umowy 0 przyznanie pomocy przez beneficjenta powinno byé potwierdzenie, ze
operacja spetnia kryteria oceny merytorycznej, a takie spefnia minimum punktowe
warunkujace wybdr operacji oraz nadal miesci sie w limicie srodkéw podanym w ogtoszeniu o
naborze.

6. Od opinii Beneficjentowi nie przystuguje odwotanie.

Opinia Rady
LGD w sprawle | Rada LGD
zmiany umowy

Opinia Rady

1. Wnioskodawca ma prawo wgladu w dokumenty zwigzane z oceng ztoionego przez niego
Udostepnianie Biuro LGD wniosku.
dokumentacji 2. Dokumenty o ktérych mowa w ust. 1 udostepniane s3 zgodnie z ustawy o dostepie do

informacji publicznej Dz. U. z 2022 r. poz. 902.
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Dokumentacja konkursowa zwigzana z naborem wnioskéw oraz oceng | wyborem operacji jest

Archiwizacja przechowywana w Biurze LGD.

Biuro LGD

dokumentaciji . Ogloszenia o naborze wnioskéw, listy operacji oraz inne dokumenty publikowane na stronie
LGD, podlegaja archiwizacji na stronie internetowej LGD.

1. Zmiana niniejszej procedury dokonywana jest uchwaty organu LGD zgodnie z obowigzujgcymi
regulacjami wewnetrznymi i wymaga uzgodnienia z ZW na zasadach okre$lonych w Umowie o
warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$é
zawartej pomiedzy LGD a ZW.
Zmiana ) 2. Niniejsza procedura, po dokonaniu jej skutecznej zmiany, podlega niezwtocznemu
procedury Biuro LGD zaktualizowaniu na stronie internetowej LGD.
3. Jesii dojdzie do zmiany procedury w czasie od momentu ogfoszenia naboru wnioskéw do
zakoriczenia procesu oceny i wybierania operacji w LGD, wéwczas ocena i wyb6r operacji w
ramach tego naboru beda przeprowadzane zgodnie z procedurg, ktdéra byla wazna w dniu
oglaszania naboru wnioskéw.
WYKAZ ZAtACZNIKOW
1. Zatgcznik nr 1 - Karta indywidualnej oceny formalnej.
2. Zatacznik nr 1a - Karta oceny formalnej.
3. Zatacznik or 2 - Karta indywidualnej oceny warunkéw udzielenia wsparcia.
4. Zatgcznik nr 2a - Karta oceny warunkdw udzielenia wsparcia.
5. Zatacznik nr 3 - Karta indywidualnej oceny wg kryteriéw wyboru operacii.
6. Zatacznik nr 3a - Karta oceny wg kryteriéw wyboru operacji oraz ustalenia kwoty wsparcia.
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Rzeczpospolita Dofinansowane przez

Unie Europejska

Zatqcznik nr 3a - Karta oceny wg kryteriéw wyboru operacji oraz ustalenia kwoty wsparcia

Karty oceny wg kryteriéw wyboru operacji

oraz ustalenia kwoty wsparcia

Numer naboru:

Znak sprawy- indywidualny numer sprawy:

Data i godzina wptywu:

ubiegajacego sie o wsparcie:

Imie i nazwisko / nazwa podmiotu

Tytut operacji okreslony we wniosku:

1. OCENA ZGODNOSCI Z KRYTERIAMI WYBORU

Maksymal Pr oL
Nazwa kryterium na liczba Opis Bt Uzasadnienie oceny
aocena
punktéw
1. NAZWA KRYTERIUM [ tekst warunku [1 pkt.] Uzasadnienie przyznania
(opis kryterium) tekst warunku [0 pkt.] punktow

2. NAZWA KRYTERIUM
{opis kryterium)

[ tekst warunku [2 pkt.]
[X] tekst warunku [0 pkt.]

Uzasadnienie przyznania
punktéw

3. NAZWA KRYTERIUM
(opis kryterium)

X] tekst warunku [3 pkt.]
tekst warunku [2 pkt.]
[ tekst warunku {1 pkt.]

Uzasadnienie przyznania
punktéw

3. NAZWA KRYTERIUM
(opis kryterium)

[ tekst warunku [1 pkt.]
@tekst warunku [1 pkt.]
[X] tekst warunku [1 pkt.]
Dtekst warunku [0 pkt.]

Uzasadnienie przyznania
punktéw

4. NAZWA KRYTERIUM
{opis kryterium)

Eltekst warunku [1 pkt.]
tekst warunku [0 pkt.]

Uzasadnienie przyznania
punktow

Razem:

Maksymalna liczba punktow:

Minimalna liczba punktow, ktdrg
musi uzyskac¢ wniosek by znalezé
sie w strefie umozliwiajacej
dofinansowanie:

2. DECYZIA W SPRAWIE OCENY ZGODNOSCI Z KRYTERIAMI WYBORU OPERACI

Czy wniosek osiggnat minimalng liczbe * TAK * NIE
punktéow

Liczbapunktéow | s pkt.
Uwagi
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3. DECYZJA W SPRAWIE USTALENIA KWOTY WSPARCIA

Rzeczpospolita Dofinansowane przez | > B

Unie Europejsky
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Rada ustala kwote wsparcia w wysokoéci kwoty wnioskowanej

* TAK * NIE

Rada ustala kwote wsparcia w wysokosci
(uzupefni¢ jesli kwota wsparcia jest nizsza niz wnioskowana)

Uzasadnienie
(uzupetni¢ jesli kwota wsparcia jest nizsza niz wnioskowona)

Zatwierdzita Rada (w imieniu Rady Przewodniczacy Rady LGD):

Imie i nazwisko

Data zatwierdzenia
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