Zatacznik nr 8 Instrukcja wypetniania wniosku o powierzenie grantu
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INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU O POWIERZENIE GRANTU

Poddziatanie 19.2 ,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznos¢” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich
na lata 2014- 2020

CZESC OGOLNA

1. Przed wypetnieniem wniosku o powierzenie grantu, zwanego dalej wnioskiem nalezy zapoznac sie
z zasadami przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania 19.2 ,Wsparcie na wdrozenie operacji
w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosé w ramach dziatania:
19 ,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” , w szczegdlnosci:

e  Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014 — 2020, zwanym dalej PROW na lata 2014 —
2020,

e Strategia Rozwoju Lokalnego Kierowanego przez Spotecznos¢ (LSR) Stowarzyszenia LGD ,Ziemia
Pszczyniska” na lata 2016- 2023, zwang dalej LSR,

e  Procedurg wyboru i oceny grantéw oraz rozliczania, monitoringu i kontroli grantobiorcéw,
e niniejsza instrukcjg,
e aktami prawnymi, w szczegdlnosci :

- rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego
wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
2 20.12.2013 str. 320, z pdzn. zm.), zwanego dalej rozporzadzeniem nr 1303/2013

- rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie
wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
(EFRROW) i uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 487, z
pdin. zm.) zwanego dalej rozporzadzeniem nr 1305/2013

- ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem srodkéw Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na
lata 2014-2020 ( Dz. U. 2020, poz. 217, z pdzn. zm.),

- ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz. U. 2019, poz. 1167 z
pdin. zm.),

- ustawy z dnia 27 maja 2015 r. o finansowaniu wspadlnej polityki rolnej (Dz.U. z 2018r. poz. 719 z pdin. zm.),

- rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju WSsi z dnia 24 wrzesnia 2015 roku w sprawie szczegétowych
warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania ,Wsparcie na wdrazanie operacji w
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ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢” objetego Programem Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020" (Dz.U. 2019, poz. 664 z pézn. zm.).

2. Wniosek sporzadza sie na formularzu/ w generatorze udostepnionym na stronie internetowej Stowarzyszenia
Lokalna Grupa Dziatania , Ziemia Pszczynska”, zwanym dalej LGD,

3. Do wniosku dotacza sie dokumenty zgodnie z listg zatgcznikdéw okreslong we wniosku w sekcji V. WYKAZ
ZAtACZNIKOW.

4. Wszystkie kopie dokumentéw potwierdza sie za zgodnos¢ z oryginatem przez pracownika LGD lub
podmiot, ktory wydat dokument, lub w formie kopii poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginatem przez
notariusza, lub przez wystepujacego w sprawie petnomocnika bedacego radca prawnym lub adwokatem.

SPOSOB WYPELNIANIA WNIOSKU

1. Wniosek nalezy wypetni¢ elektronicznie w generatorze i wydrukowac.
2. W sytuacji, gdy dane pole nie dotyczy Grantobiorcy nalezy zostawié niewypetnione pole.
3. Przed ztozeniem wniosku nalezy upewnic sie, czy :

- zostat on podpisany w wyznaczonych do tego miejscach przez Grantobiorce / osoby reprezentujgce
Grantobiorce/ Petnomocnika oraz Realizatora zadania (jezeli wystepuje)

- wypetnione zostaty wszystkie wymagane pola wniosku,

- zataczone zostaty wszystkie wymagane dokumenty (zgodnie z sekcja V. WYKAZ ZALACZNIKOW),

- sktadany dokument w wersji papierowej jest zgodny z wersjg z generatora — zgodnos$¢ sumy kontrolne;.

4. Przy wypetnianiu wniosku w generatorze istnieje mozliwo$¢ dodawania wierszy oraz poszerzania komorek,
niemniej obowigzujg limity ilosci znakow.

5. LGD zastrzega sobie przerwy/usterki w dziataniu Generatora. Takie sytuacje nie majg jednak wptywu na
termin ztozenia wniosku badz uzupetnien do wniosku o powierzenie grantu.

W wyjatkowych sytuacjach (np. dtuisza awaria serwera) wniosek o powierzenie grantu lub wniosku o
rozliczenie grantu mozna ztozy¢ na formularzu wniosku (wersja edytowalna). Jednak takie sytuacje bedg
rozpatrywane indywidualnie.

6. Dane finansowe podawane we wniosku, w tym w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji zadania
wyrazone sg w ztotych. Zaleca sie podanie ich z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku, za wyjgtkiem
whnioskowanej kwoty grantu, ktorg nalezy zaokragli¢ w dét do petnych ztotych (obciecie groszy).

ZtOZENIE WNIOSKU

1. Whniosek nalezy ztozy¢ do biura LGD osobiscie przez petnomocnika lub osobe upowazniong zgodnie
z ogtoszeniem o naborze wnioskdw o powierzenie grantu.

Whniosek musi by¢ zgodny z wnioskiem zapisanym w Generatorze.

2. Zatgczniki sktadane wraz z wnioskiem mogg by¢ sktadane jako oryginaty lub kopie, zgodnie ze wskazaniami we
whniosku w sekcji V. WYKAZ ZAtACZNIKOW.

ROZPATRZENIE WNIOSKU

Szczegdétowo ocene oraz wybor grantdw opisuje Procedura wyboru i oceny grantdw oraz rozliczania,
monitoringu i kontroli grantobiorcéw oraz Regulamin Rady.
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SPOSOB WYPELNIANIA WNIOSKU
We wniosku wystepujg nastepujace rodzaje sekcji i pol:

- [SEKCJA(E) OBOWIAZKOWA(E)] — sekcja(e) obowigzkowa do wypetnienia przez Grantobiorce poprzez wpisanie
odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola.

- [SEKCJA(E) OBOWIAZKOWA(E), O ILE DOTYCZY] — sekcja(e) obowigzkowa do wypetnienia przez Grantobiorce
poprzez wpisanie odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola, jesli dotyczy.

- [SEKCJA(E) WYPELNIONA(E) NA STALE] — sekcja niepodlegajaca modyfikacjom.

- [POLE(A) OBOWIAZKOWE] — pole(a) obowigzkowe do wypetnienia przez Grantobiorce poprzez wpisanie
odpowiednich danych.

- [POLE(A) OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY] — pole(a) do wypetnienia przez Grantobiorce w przypadku, jesli
dotyczy.

- [POLE WYPEENIA PRACOWNIK LGD] — pole(a) wypetniane przez pracownika LGD
- [POLE(A) WYPEELNIONE NA STALE] — pole(a) niepodlegajgce modyfikacji,

Cze$¢ | — INFORMACJIE DOTYCZACE NABORU WNIOSKOW O POWIERZENIE GRANTU ORAZ WYBORU
GRANTOBIORCY PRZEZ LGD ( Pole (a) od I.1 do 1.3) — wypetnia pracownik LGD)

Czes¢ Il — DANE IDENTYFIKACYJINE GRANTOBIORCY

Uwaga ogdlna: jezeli w danym polu pojawia sie rozwijana lista, nalezy wybra¢ dane z tej listy, stownika,
kalendarza itp.

1.1 Rodzaj Grantobiorcy ( SEKCJA OBOWIAZKOWA)

Pole 1. Rodzaj Grantobiorcy ( POLE OBOWIAZKOWE) Nalezy wybra¢, z listy odpowiednig opcje dot. rodzaju
Grantobiorcy i wstawic¢ ,X”. Jezeli wybrano opcje Inna nalezy wpisa¢ jaka.

1.2 Dane identyfikacyjne Grantobiorcy (SEKCJA OBOWIAZKOWA)

Pole 1. Nazwa/ Imie i nazwisko Grantobiorcy (POLE OBOWIAZKOWE)

Nalezy poda¢ nazwe, pod ktdrg Grantobiorca zostat zarejestrowany w danym rejestrze (np. KRS).
W przypadku osoby fizycznej nalezy wpisac imie i nazwisko.

Pole 2. Rejestr, w ktérym figuruje Grantobiorca (POLE OBOWIAZKOWE) — jesli dotyczy.

a) Nazwa rejestru ( KRS lub inny numer w rejestrze prowadzonym przez organ wtasciwy)- nalezy podaé
nazwe lub numer jaki obowigzuje w rejestrze prowadzonym przez organ wtasciwy,

b) Numer w rejestrze — nalezy podac¢ numer,

c) Data wpisu do rejestru — nalezy podac¢ date wpisu do rejestru prowadzonego przez organ wtasciwy
(dziern/miesigc/rok)

Pole 3. NIP (POLE OBOWIAZKOWE)- jesli dotyczy
Nalezy wpisa¢ Numer Identyfikacji Podatkowej nadany w Urzedzie Skarbowym.

Obowigzek podawania NIP nie dotyczy oséb fizycznych objetych rejestrem PESEL, lub niebedgcych
zarejestrowanymi podatnikami podatku od towardéw i ustug.

W przypadku gdy Grantobiorcg jest gmina nalezy wpisa¢ numer NIP gminy. Jezeli gmina nie posiada numeru NIP,
nalezy wpisa¢ numer NIP urzedu gminy.

Pole 4. REGON (POLE OBOWIAZKOWE) — jesli dotyczy.

Nalezy wpisa¢ numer statystyczny podmiotu gospodarczego zarejestrowanego w Krajowym Rejestrze
Urzedowym Podmiotéw Gospodarki Narodowej.

Pole 5. Seria i nr dokumentu tozsamosci (POLE OBOWIAZKOWE) - jedli dotyczy.
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Nalezy wpisa¢ numer dokumentu tozsamosci (dotyczy oséb fizycznych). Obywatele Polski, co do zasady wpisujg
serie i numer dowodu osobistego. Natomiast w przypadku obywateli pozostatych panstw Unii Europejskiej
ubiegajacych sie o powierzenie grantu nieposiadajgcych obywatelstwa polskiego nalezy wpisaé numer karty
pobytu, paszportu lub innego dokumentu ze zdjeciem, wydanego w kraju, ktérego obywatelstwo posiada dana
osoba, ktéry w danym kraju jest uznawany za dokument tozsamosci.

Pole 6. PESEL (POLE OBOWIAZKOWE) — jesli dotyczy.
Nalezy wpisa¢ numer ewidencyjny PESEL w przypadku osoby fizycznej.
1.3 ADRES GRANTOBIORCY (POLE OBOWIAZKOWE)

Nalezy podac adres siedziby Grantobiorcy ubiegajgcego sie o powierzenie grantu lub adres zamieszkania osoby
fizycznej wraz z innymi danymi teleadresowymi.

1.4 ADRES DO KORESPONDENCII (POLE OBOWIAZKOWE ) — jesli dotyczy.

Nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy adres do korespondenc;ji jest inny niz adres siedziby lub adres zamieszkania
Grantobiorcy, lub w przypadku gdy Grantobiorca ustanowit petnomocnika.

Wszelka korespondencja zwigzana z realizacjg zadania bedzie przesytana wytgcznie na wskazany we wniosku
adres do korespondencji jezeli zostat podany. Jezeli Grantobiorca ustanowit petnomocnika i chce, aby
korespondencja kierowana byta na jego adres, nalezy wpisa¢ adres petnomocnika.

1.5 ODDZIAt GRANTOBIORCY BEDACEGO OSOBA PRAWNA ALBO JEDNOSTKA ORGANIZACYINA
NIEPOSIADAJACA OSOBOWOSCI PRAWNEJ, KTOREJ USTAWA PRZYZNAJE ZDOLNOSC PRAWNA - W
PRZYPADKU, GDY O POWIERZENIE GRANTU UBIEGA SIE TAKA OSOBA ALBO TAKA JEDNOSTKA , JEZELI
UTWORZYLA ODDZIAL ( POLE OBOWIAZKOWE) — jesli dotyczy

Nalezy podaé¢ nazwe jednostki oraz dane teleadresowe oddziatu Grantobiorcy bedacego osoba prawng lub
jednostka organizacyjng nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje zdolno$¢ prawng. Sa to
dane teleadresowe pod ktérymi ww. Grantobiorcy wykonujg dziatalnos¢ na obszarze objetym LSR.

1.6 DANE OSOBY UPRAWNIONEJ DO KONTAKTU (POLE OBOWIAZKOWE )- jesli dotyczy

Nalezy wpisa¢ dane kontaktowe osoby wyznaczonej przez Grantobiorce do kontaktéw w sprawach zwigzanych z
ubieganiem sie o powierzenie grantu.

Osoba uprawniona do kontaktu moze w imieniu Grantobiorcy kontaktowad sie z LGD w sprawach biezgcych
dotyczacych grantu/ zadania.

1.7 DANE OSOB UPOWAZNIONYCH DO REPREZENTOWANIA GRANTOBIORCY (POLE OBOWIAZKOWE) — jesli
dotyczy

Nalezy podac¢ wszystkie osoby, ktore zgodnie z rejestrem sg upowaznione do reprezentowania Grantobiorcy.
Dane 0sdb muszg by¢ zgodne z informacjami zawartymi w:

a) dokumencie potwierdzajgcym prawo do reprezentowania jednostki samorzadu terytorialnego (np.
zaswiadczeniu z terytorialnej komisji wyborczej o wyborze wojta/burmistrza, w przypadku, gdy podmiotem
ubiegajacym sie o powierzenie grantu jest gmina), lub

b) w udostepnionych rejestrach w  wyszukiwarce zamieszczonej na  stronie internetowej
https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu, lub

c) odpisie z rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz publicznych
zaktaddw opieki zdrowotnej w Krajowym Rejestrze Sgdowym (w przypadku, gdy podmiotem ubiegajgcym sie o
powierzenie grantu jest organizacja pozarzagdowa), lub

d) dokumentach okreslajgcych/potwierdzajgcych zdolno$¢ prawng podmiotu ubiegajacego sie o powierzenie
grantu nieposiadajgcego osobowosci prawnej, ktéremu ustawy przyznajg zdolnos$¢ prawng, lub

e) zaswiadczeniu o posiadaniu osobowosci prawnej lub o petnieniu funkcji organu prawnego (w przypadku, gdy
podmiotem ubiegajgcym sie o powierzenie grantu jest osoba prawna lub jednostka organizacyjna
nieposiadajgca osobowosci prawnej, dziatajgca na podstawie przepisow o stosunku Panstwa do Kosciota
Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych kosciotdow i zwigzkdw wyznaniowych
oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, ktdrg powotata koscielna jednostka organizacyjna).
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W przypadku, gdy Grantobiorcy jest parafia — wymagane jest zaswiadczenie wystawione przez wojewode, jesli
diecezja lub zwigzek wyznaniowy — zaswiadczenie powinno by¢ wystawione przez MSWiA.

11.8 DANE PELNOMOCNIKA GRANTOBIORCY (POLE OBOWIAZKOWE ) — jedli dotyczy

W imieniu Grantobiorcy moze wystepowaé petnomocnik, ktéoremu w/w podmiot udzielit stosownego
petnomocnictwa. Petnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci w
sposéb niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktérych petnomocnik jest upowazniony. W ztozonym
petnomocnictwie nalezy podaé: imie/ nazwisko/stanowisko/funkcje/ dane teleadresowe petnomocnika.
Petnomocnictwo nalezy wtasnorecznie podpisaé oraz musi zostaé potwierdzone przez notariusza.

Dane dotyczace petnomocnika powinny by¢ zgodne z zatgczonym do wniosku petnomocnictwem notarialnym.

1.9 DANE JEDNOSTKI ORGANIZACYINEJ, W IMIENIU KTOREJ O POWIERZENIE GRANTU UBIEGA SIE OSOBA
PRAWNA  POWIAZANA  ORGANIZACYINIE Z TA  JEDNOSTKA (Realizator  zadania)
( POLE OBOWIAZKOWE) — jeéli dotyczy

W przypadku gdy w imieniu jednostki organizacyjnej o powierzenie grantu ubiega sie osoba prawna powigzana
organizacyjnie z w/w jednostkg nalezy poda¢ nazwe oraz dane teleadresowe tej jednostki .

Jezeli adres do korespondencji jest inny niz adres siedziby nalezy réwniez wypetni¢ rubryke dot. adresu do
korespondencji.

Wszelka korespondencja zwigzana z realizacjg zadania bedzie przesytana wytgcznie na wskazany we wniosku
adres do korespondencji jezeli zostat podany. Jezeli Grantobiorca ustanowit petnomocnika i chce, aby
korespondencja kierowana byta na jego adres, nalezy wpisa¢ adres petnomocnika.

1.L10 KROTKA CHARAKTERYSTYKA GRANTOBIORCY WRAZ Z OPISEM DOTYCHCZASOWEJ DZIAtALNOSCI
(aktywnosci) — (POLE OBOWIAZKOWE)

Nalezy opisa¢ dotychczasowa dziatalnos¢ (aktywnos$é) Grantobiorcy.
Grantobiorca powinien wykazac, iz:

- posiada doswiadczenie w realizacji projektéw o charakterze podobnym do zadania, ktére zamierza realizowa¢
lub,

- posiada zasoby odpowiednie do przedmiotu zadania np. budynki, pojazdy, sprzet biurowy i przemystowy oraz
posiadane na stanie potproduktow, ktdre wykorzystane beda do realizacji zadania lub,

- posiada kwalifikacje odpowiednie do przedmiotu zadania( jezeli jest osobg fizyczna) lub,

- wykonuje dziatalnos¢ odpowiednia do przedmiotu zadania, ktére zamierza realizowaé.

CZESC IIl - OPIS ZADANIA, O REALIZACJE KTOREGO UBIEGA SIE GRANTOBIORCA

1.1 ZGODNOSC ZADANIA Z PROJEKTEM GRANTOWYM (SEKCJA OBOWIAZKOWA)

Pole 1. Cel ogdiny LSR (POLE OBOWIAZKOWE)

Pole 2. Cel szczegétowy LSR (POLE OBOWIAZKOWE)

Pole 3. Przedsiewziecie LSR (POLE OBOWIAZKOWE)

W/w pola (1-3) wypetniaja sie¢ automatycznie.

Pole 4. Uzasadnienie zgodnosci z celami LSR i kryteriami wyboru zadania przez LGD (POLE OBOWIAZKOWE)
Pole 4 posiada ograniczong ilos¢ znakéw — 1500.

Nalezy wskaza¢ powigzanie (krotkii zwiezty opis) pomiedzy celami i przedsiewzieciami okreslonymi w polach 1-
3, a potrzebg realizacji zadania. Najwazniejsze jest wskazanie tego w jakim stopniu realizacja zdania przyczyni sie
do realizacji celdw oraz przedsiewziecia. Nalezy uzasadnié¢ (krotki i zwiezty opis) zgodnosci realizowanego
zadania z poszczegélnymi lokalnymi kryteriami wyboru Grantobiorcéw przez LGD. Nalezy ustosunkowa¢ sie do
kazdego kryterium, ktore Grantobiorca realizuje. np. kryterium: Innowacyjnos¢ operacji- Grantobiorca powinien
krétko scharakteryzowac na czym ta innowacyjnosc bedzie polegac .

Opis powinien by¢ spdjny z pozostatg czescig wniosku oraz zestawieniem rzeczowo - finansowym .
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11l 1.2 GRUPY DEFAWORYZOWANE (SEKCJA/ POLE OBOWIAZKOWE) jeéli dotyczy

Pole 1 . Operacja jest dedykowana grupie(-om) defaworyzowanej (-ym) okreslonym w LSR (POLE
OBOWIAZKOWE )-jesli dotyczy

Nalezy wybraé poprzez zaznaczenie ,X” odpowiedz TAK, gdy planowane zadanie dedykowane jest do
grupy/grup defaworyzowanej/ -ych okreslonych w LSR w przeciwnym przypadku nalezy zaznaczy¢ odpowied?
NIE.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK w polu 1 nalezy:
-w polu 2 poda¢ liczbe grup defaworyzowanych okreslonych w LSR,

- w polu 3 podac nazwe grup defaworyzowanych okreslonych w LSR, dla ktérych kierowane jest zadanie.

111.2 OPIS ZADANIA ( SEKCJA OBOWIAZKOWA)
Pole 1. Termin realizacji zadania (POLE OBOWIAZKOWE)
Nalezy poda¢ planowany termin realizacji zadania ,,0d...do” ( miesigc/ rok)

»,0d” — to przewidywany termin rozpoczecia realizacji zadania, jednak nie wczesniej niz termin podpisania
umowy o powierzenie grantu.

»do”-to miesigc, w ktérym nalezy ztozyé wniosek o rozlicznie grantu.

Terminy muszg by¢ zgodne z ogtoszeniem o naborze wnioskdw o powierzenie grantu.
Pole 2. Miejsce realizacji zadania (POLE OBOWIAZKOWE)

Nalezy zaznaczy¢ gdzie realizowane bedzie zadanie.

- obszar LSR — miejscem realizacji zadan z zasady jest obszar objety LSR,

- obszar poza LSR — dopuszcza sie w ramach zadan nieinwestycyjnych dofinansowanie wyjazdéw np. wystepy
lub targi

Pole 3. Tytut zadania (powinien uwzgledniac tytut projektu grantowego) (POLE OBOWIAZKOWE)

Nalezy wpisac tytut, pod ktérym bedzie realizowane zadanie. Tytut zadania powinien sie sktada¢ z obowigzkowej
czesci podanej w ogtoszeniu o naborze — tytut projektu grantowego i indywidualnego rozwiniecia. Tytut
powinien byc¢ zwiezty oraz odzwierciedla¢ rodzaj zadania. Tytut bedzie podawany w jednakowym brzmieniu we
wszystkich dokumentach, w ktérych jest do niego odwotanie oraz na materiatach promocyjnych.

Pole 4. Cel zadania (POLE OBOWIAZKOWE)

Nalezy szczegdtowo okresli¢ cel, jaki stawia sobie Grantobiorca. Elementy zadania stuzgce osiagnieciu celu
zadania muszg bezposrednio lub posrednio zmierza¢ do osiggniecia celéw LSR.

Cel okreslony przez podmiot ubiegajacy sie o powierzenie grantu musi by¢ mierzalny, konkretny, adekwatny do
zaktadanych rezultatow (efektdw), realistyczny oraz okreslony w czasie.

Mierzalny, tj. mozliwy do weryfikacji mierzalnymi wskaznikami (np. dla celu ,Utworzenie $ciezki rowerowej w
celu udostepnienia mieszkanncom wsi infrastruktury turystycznej i rekreacyjnej”).

Konkretny, tj. jasno okreslony, réwniez pod wzgledem efektéw

Realistyczny i okreslony w czasie, tj. sformutowany, w taki sposdb, aby przy uwzglednieniu ewentualnych ryzyk
zwigzanych z realizacjg zadania osiggniecie celu byto mozliwe w planowanym okresie realizacji zadania.

Sformutowanie celu ma podstawowe znaczenie dla realizacji zadania. Dzieki osiggnieciu swojego zaktadanego
celu, Grantobiorca osiggnie wskazniki opisane w ogtoszeniu o naborze i przyczyni sie do zrealizowania celow
LSR.

Cel zadania bedzie miat swoje odzwierciedlanie w umowie- zostanie przeniesiony do umowy.
Pole 5. Opis zadania wraz z harmonogramem dziatan (POLE OBOWIAZKOWE)

Pole 5 posiada ograniczong liczbe znakéw: 5000
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Nalezy podaé ogdlng charakterystyke zadania, opisac problemy i potrzeby na ktdre jest to zadanie odpowiedzig,
kogo dotyczg oraz jaka jest grupa docelowa odbiorcéw. Opis realizacji zadania nalezy opisa¢ w taki sposob, aby
byta mozliwa weryfikacja czy zostaty osiggniete zaktadane cele i wskazniki.

Opis zadania powinien by¢ zgodny z harmonogramem dziatania. Pod pojeciem harmonogram nalezy rozumiec
rozktad, rozplanowanie przebiegu danej czynnosci, danego zadania.

Nalezy opisa¢ planowane do realizacji zadanie w taki sposdb, aby byta mozliwa weryfikacja planowanych do
osiggniecia celéow w odniesieniu do zaktadanych rezultatow (efektéw). Opis zadania powinien byc¢ zwiezty.
Nalezy uzasadni¢ mozliwos¢ osiggniecia celu poprzez zaktadany zakres i czas realizacji zadania w kontekscie
przyjetych naktaddéw.

W przypadku, gdy planowane zadanie jest nieinwestycyjne, np. szkolenia / warsztaty / przedsiewziecia
edukacyjne / imprezy / wydarzenia, w opisie zadania nalezy zawrze¢ szczegétowe informacje dotyczace
planowanej organizacji i realizacji kazdego przedsiewziecia, m.in.:

- termin (miesigc/rok; o szczegétowych terminach Grantobiorca bedzie informowat LGD zgodnie z Procedura
wyboru i oceny grantow oraz rozliczania, monitoringu i kontroli grantobiorcéw.,

- lokalizacja,

- czas trwania w podziale na liczbe dni i liczbe godzin,

- grupa docelowa odbiorcow (potencjalni uczestnicy, liczba) oraz zasady uczestnictwa (ogdlna dostepnosé,
zasady rekrutacji, kryteria selekcji w przypadku ograniczonej dostepnosci),

- program (wstepny harmonogram, zakres),

- rodzaj materiatébw zwigzanych z przygotowaniem, promocjg oraz realizacjg, np.: zaproszenia, plakaty,
ogtoszenia, reklamy, materiaty szkoleniowe, prezentacje, regulamin konkursu lub zasady przyznawania nagradd,

- niezbedne zaplecze techniczno-organizacyjne.

W przypadku, gdy planowane zadanie polega na wykonaniu publikacji w opisie zadania nalezy zawrzec
szczegdtowe informacje, m.in. planowane:

- tytut,
- zakres, liczba stron (w przyblizeniu), format, rodzaj oprawy, liczba egzemplarzy,

- grupa docelowa (potencjalni odbiorcy) oraz zasady udostepniania i dystrybucji.

Nalezy pamietaé, iz w przypadku zmiany, w szczegdlnosci terminu albo lokalizacji zadania, nalezy niezwtocznie
informowac LGD o tym fakcie.

Nalezy opisac¢ koszty niekwalifikowalne, jezeli istnieje koniecznosé¢ ich poniesienia wskazane w wierszu 3 tabeli
Planowane koszty zadania i kwota grantu (pkt. IV.3).

Catos¢ opisu powinna by¢ spdjna z zestawieniem rzeczowo- finansowym zadania.

Waine: W opisie Grantobiorcy powinni wykaza¢, ze w ramach zadania, nie beda uzyskiwa¢ dochodu.

Przyktadowo, Grantobiorca po realizacji zadania polegajagcego na wydaniu naktadu publikacji, nie moze
planowac jego sprzedazy.

111.3 LOKALIZACJA ZADANIA (SEKCJA OBOWIAZKOWA)- jesli dotyczy

Tabela — miejsce realizacji zadania.

W przypadku gdy planowane do realizacji zadanie ma charakter inwestycyjny nalezy wypetnic pola (1-9)
Nalezy wskaza¢ dane adresowe, pod ktédrym zadanie bedzie realizowane.

Szczegotowe dane dotyczgce lokalizacji nalezy podac zawsze w przypadku, gdy planowane do realizacji zadanie
jest trwale zwigzane z nieruchomoscia (tj. dotyczy budowy, odbudowy, remontu, zagospodarowania terenu,
zakupu maszyn, sprzetu i urzadzen wymagajacych posadowienia), a takze, gdy dotyczy ona zakupu wyposazenia
oraz maszyn, sprzetu lub urzgdzen bezposrednio zwigzanych (wykorzystywanych) z konkretng lokalizacjg.
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Tabela — miejsce garazowania.

W przypadku gdy zadanie obejmuje inne miejsce przechowywania/ garazowanie niz wskazane w tabeli wyzej,
np. sprzetu lub maszyn nalezy wypetni¢ pola 1-9 w tabeli dot. miejsca garazowania.

Tabela: Informacja o dziatkach ewidencyjnych wchodzacych w sktad nieruchomosci, na ktorych realizowane
bedzie zadanie

Nalezy wypetni¢ w przypadku gdy planowane do realizacji zadanie obejmuje zadania inwestycyjne, ktére trwale
sg zwigzane z nieruchomoscia (tj. dotycza budowy, odbudowy, remontu, zagospodarowania terenu, zakupu
maszyn, sprzetu i urzadzen wymagajgcych posadowienia), a takze gdy dotyczg te zadania zakupu wyposazenia
oraz maszyn, sprzetu lub urzadzen bezposrednio zwigzanych (wykorzystywanych) z konkretng lokalizacja.

Tabela wypetniana jest w oparciu o dokumenty potwierdzajgce tytut prawny do nieruchomosci na ktdérej bedg
realizowane zadania inwestycyjne od wybranych Grantobiorcéw.

111.4 WSKAZNIKI REALIZACJI ZADANIA (SEKCJA OBOWIAZKOWA)

Nalezy wskaza¢ wskazniki zadania, ktérych osiggniecie jest zaktadane w wyniku realizacji zadania, wskazniki
musza uwzgledniaé wskazniki zawarte w ogtoszeniu.

Tabela 1) Wskaznik produktu (POLE OBOWIAZKOWE)

Wskazniki produktu odpowiadajg bezposrednio przedsiewzieciom oraz planowanym do realizacji w ich ramach
zadaniom.

Kolumna Nazwa wskazZnika produktu nalezy poda¢ nazwe zaktadanego wskaznika planowanego do osiggniecia,
zgodnie z ogtoszeniem.

Kolumna Jednostka miary powinna okresla¢ jednostke, w ktorej podawany bedzie wskaznik (np. sztuki),
zgodnie z ogtoszeniem.

Kolumna Wartos¢ poczqtkowa— nalezy podaé warto$¢ poczgtkowg wskaznika na dzien sktadania wniosku o
powierzenie grantu. Nalezy podac¢ wartos¢ liczbowa.

Kolumna Wartos¢ docelowa nalezy podac wartos¢ zaktadanego wskaznika, jaka jest planowana do osiggniecia
poprzez realizacje zadania. Nalezy podac wartos¢ liczbowa.

Kolumna Zrédfo weryfikacji nalezy wskazaé¢ sposéb w jaki okre$lone wskazniki beda mierzone/ badane w
trakcie realizacji zadania

np. protokoty odbioru, listy obecnosci w zaleznosci od realizowanego zadania.

Tabela 2) Wskaznik rezultatu (POLE OBOWIAZKOWE)

Z kolei rezultatem tj. miarg osiggania celdw szczegdtowych bedzie sposdb wykorzystania produktéw (débr, ustug
dostarczonych w zwigzku z realizacjg przedsiewziec), przez grupe docelowg dla ktdrej byty one przeznaczone.
Zatem wskaznikami rezultatu bedg bezposrednie i natychmiastowe efekty zadania, zmiany, jakie nastgpity w
wyniku wdrozenia zadania.

Kolumna Nazwa wskaznika rezultatu zawiera nazwe zaktadanego wskaznika rezultatu zgodnie z ogtoszeniem.

Kolumna Jednostka miary powinna okreslac jednostke, w ktorej podawany bedzie wskaznik (np. sztuki, osoby),
zgodnie z ogtoszeniem.

Kolumna Wartos¢ poczgtkowa — nalezy podaé wartos¢ poczatkowg wskaznika na dzien sktadania wniosku o
powierzenie grantu. Nalezy podac¢ wartos$¢ liczbowa.

Kolumna Wartos¢ docelowa nalezy podac wartos¢ zaktadanego wskaznika, jaka jest planowana do osiggniecia
poprzez realizacje zadania. Nalezy podac wartos¢ liczbowa.

Kolumna Zrddto weryfikacji nalezy wskaza¢ sposdb w jaki okreslone wskazniki beda mierzone/ badane w
trakcie realizacji zadania, np. listy obecnosci, program spotkania, zdjecia, protokoty odbioru.
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IV.PLAN FINANSOWY (SEKCJA OBOWIAZKOWA)

IV.1 Wyliczenie limitu dla Grantobiorcy

Pole 1) Limit pomocy dla Grantobiorcy ramach PROW na lata 2014 -2020 - limit pomocy dla jednego
Grantobiorcy wynosi 100 000 zt w okresie 2014 -2020.

Wysokos¢ maksymalnej i minimalnej wartosci zadania realizowanego grantu, zostanie okreslona w ogtoszeniu o
naborze wnioskéw na powierzenie grantu w ramach danego Projektu Grantowego.

Pole 2) Kwota grantéw z podpisanych uméw na realizacje zadan w ramach projektu/-6w grantowych.

Nalezy poda¢ numery oraz kwoty z podpisanych uméw o powierzenie grantéw w ramach Poddziatania 19.2
Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ objete
Programem Rozwoju Obszaréow Wiejskich na lata 2014- 2020.

Pole 3) t3czna kwota otrzymanych grantéw
-nalezy wpisac¢ sume kwot dotychczas otrzymanych grantéw - pole wypetnia sie automatycznie.
Pole 4) Pozostaty do wykorzystania limit dla Grantobiorcy ramach PROW na lata 2014- 2020

-réznica pomiedzy polem nr 1 a polem nr 3 - pole wypetnia sie automatycznie.

IV.2 Grantobiorca wnioskuje o prefinansowanie kosztow kwalifikowalnych
Nalezy zaznaczy¢ ,x” odpowiednig opcje dot. prefinansowania kosztéw kwalifikowalnych.

LGD dopuszcza prefinansowanie grantu w wysokosci okresSlonej w ogtoszeniu o naborze wnioskéw
o powierzenie grantu. Prefinansowanie wyptacane jest po podpisaniu umowy, pozostata czes¢ grantu, zostanie
wyptacona po zrealizowaniu zadania i akceptacji ztozonego wniosku o rozliczenie grantu - zgodnie z Procedura
wyboru i oceny grantéw oraz rozliczania, monitoringu i kontroli grantobiorcow.

IV.3 Planowane koszty zadania i kwota grantu ( SEKCJA OBOWIAZKOWA)
Pole 1) Koszty catkowite — nalezy podac koszty catkowite zadania

Pod pojeciem kosztow catkowitych rozumiemy tgczng wartos¢ kosztow kwalifikowalnych zadania (z zestawienia
rzeczowo — finansowego) oraz kosztow niekwalifikowalnych zadania.

Wartosci wierszy w kolumnach koszty catkowite zadania oraz koszty kwalifikowalne zadania mogg miec takie
same wartosci, gdy VAT jest kosztem kwalifikowalnym.

Pole 2) Koszty kwalifikowalne zadania — pole wypetnia sie automatycznie (suma kwoty ogdtem z zestawienia
rzeczowo- finansowego)

Koszty kwalifikowalne moga by¢ podawane z podatkiem VAT, jesli Wnioskodawca nie ma mozliwosci odzyskania
podatku VAT.

Pole 3) Koszty niekwalifikowalne zadania — pole wypetnia sie automatycznie.

Koszty niekwalifikowalne to réinica pomiedzy kosztami catkowitymi zadania, a kosztami kwalifikowalnymi
zadania.

Pole 4) Wnioskowany poziom dofinansowania

Nalezy wpisa¢ poziom dofinansowania grantu o jaki wnioskuje Grantobiorca, zgodnie z informacjg podang
w ogtoszeniu o naborze wnioskéw o powierzenie grantua

Pole 5) Wnioskowana kwota grantu (zaokrgglona w dot do petnych ztotych)

Nalezy podaé wnioskowang kwote grantu, stanowigcg iloczyn Pola 2) Koszty kwalifikowalne zadania i Pola 4)
Whnioskowany poziom dofinansowania.

Kwota ta nie moze by¢ wyzsza niz kwota okreslona w ogtoszeniu o naborze wnioskdw o powierzenie grantu..
Pole 6) Wartos¢ wktadu wtasnego

Pole wypetnia sie automatycznie (réznica pomiedzy kosztami kwalifikowalnymi zadania a wnioskowang kwotg
grantu) .
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Pole7) Wartos¢ prefinansowania

Pole wypetnia sie automatycznie (nalezy wpisa¢ wartos¢ prefinansowania, o jakie wnioskuje Grantobiorca
stanowiacg iloczyn wnioskowanej kwoty grantu i poziomu prefinansowania zgodnego z informacjg podang
w ogtoszeniu o naborze wnioskdéw o powierzenie grantu).

V. WYKAZ ZAtACZNIKOW ( SEKCJA/E OBOWIAZKOWA/E)
Do wniosku zatgcza sie zatgczniki zgodne z wykazem.

W przypadku dokumentéw sporzgdzonych w jezyku obcym, wymagane jest ttumaczenie danego dokumentu na
jezyk polski przez ttumacza przysiegtego.

W zaleznosci od rodzaju zatacznika do wniosku nalezy zatgczy¢ oryginat lub kopie dokumentu wskazanego w
formularzu wniosku.

Kopie dokumentoéw, dotacza sie w formie kopii potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika LGD
lub podmiotu, ktéry wydat dokument, lub w formie kopii poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginatem przez
notariusza.

W odniesieniu do poszczegdlnych zatgcznikédw wskazanych w formularzu wniosku w odpowiednim polu nalezy
wstawi¢ ,TAK” albo ,,ND” oraz w polu Liczba zatgcznikéw nalezy wpisac liczbe dokumentdow zatgczonych przez
Grantobiorce.

A. Zataczniki dotyczace Grantobiorcy.
A.1 Osoba fizyczna
1. Dokument tozsamosci — kopia

Do wniosku nalezy dofaczyé kopie dokumentu tozsamosci. Obywatele Polski zobowigzani sg ztozy¢ kopie
dowodu osobistego, a obywatele pozostatych panistw Unii Europejskiej kopie karty pobytu, paszportu lub
kazdego innego dokumentu ze zdjeciem, wydanego w kraju obywatelstwa danej osoby, ktéry w danym kraju jest
uznawany za dokument tozsamosci i zawiera dane osobowe oraz informacje o obywatelstwie. Jezeli
Grantobiorca bedgcy Obywatelem Polski z jakiego$ powodu nie moze zatgczy¢ kopii dowodu osobistego, moze
zatgczy¢ kopie paszportu wraz z zaswiadczeniem z wtasciwej Ewidencji Ludnosci o miejscu zameldowania na
pobyt czasowy lub staty na podstawie ktérego LGD bedzie mogto potwierdzi¢ miejsce zamieszkania
Grantobiorcy.

2. Dokumenty potwierdzajgce zamieszkanie na obszarze wiejskim objetym LSR - kopia

W celu potwierdzenia adresu miejsca zamieszkania Grantobiorcy bedgcego osobg fizyczng nalezy przedstawic:
1) pierwszg strone zeznania podatkowego za ostatni okres rozliczeniowy (np. formularza PIT-37), zawierajaca
adres zamieszkania (kopia) wraz z:

- potwierdzeniem ztozenia zeznania w formie prezentaty urzedu skarbowego — piecze¢, albo

- urzedowym poswiadczeniem odbioru (UPO) generowanym w przypadku ztozenia zeznania podatkowego w
formie elektronicznej (e-deklaracja) — wydruk z systemu e-Deklaracji Ministerstwa Finansow, albo

- zaswiadczeniem z urzedu skarbowego potwierdzajgcym fakt ztozenia zeznania — kopia;

albo

2) wystawione na Grantobiorce bedacego osobg fizyczng i jego adres zamieszkania dokumenty
zobowigzaniowe, np. decyzja w sprawie wymiaru podatku od nieruchomosci, rachunki lub faktury za media,
Scieki, odpady komunalne.

Kopie ww. dokumentéw moga by¢ zanonimizowane w zakresie danych zbednych w procesie weryfikacji, tj.
danych innych niz adres zamieszkania i dane identyfikacyjne Grantobiorcy bedgcego osobg fizyczna.
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A.2 Osoba prawna/ jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktérej ustawa przyznaje
zdolnos$¢ prawna.

1. Umowa lub statut osoby prawnej albo jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej
ubiegajacej sie o powierzenie grantu kopia

Sekcja wypetniana jest w przypadku, gdy Grantobiorcg jest osoba prawna lub jednostka organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktdrej ustawa nadaje zdolnos$¢ prawng, lub dziatajacej na podstawie
przepiséw o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panistwa do
innych kosciotéw i zwigzkdw wyznaniowych oraz gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, ktéra posiada
siedzibe na obszarze objetym LSR lub prowadzi dziatalnos$¢ na tym obszarze, z wytgczeniem wojewddztwa.

2. Zaswiadczenie o posiadaniu osobowosci prawnej przez koscielng jednostke organizacyjng wystawione
przez Wojewode lub Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
ztozenia wniosku — oryginat lub kopia

W przypadku jednostek organizacyjnych kosciota np. parafii ww. zaswiadczenie wystawia wtasciwy terytorialnie
Wojewoda, natomiast w przypadku innych zwigzkédw wyznaniowych Ministerstwo Administracji i Cyfryzacji.

3. Dokument (-y) okreslajacy (-e) lub potwierdzajacy (-e): zdolnos¢ prawng oraz posiadanie siedziby lub
oddziatu na obszarze objetym LSR — oryginat lub kopia

W przypadku, gdy Grantobiorca ubiegajgcy sie o powierzenie grantu nie podlega wpisowi do KRS oraz do innych
rejestréow nalezy dotgczy¢ dokumenty potwierdzajace zdolnos$¢ prawng Grantobiorcy (np. zaswiadczenie albo
oswiadczenie, ze ma zdolnos$¢ prawng wraz ze wskazaniem, ktdra ustawa jest podstawg powotania Grantobiorcy
i prowadzenia przez niego dziatalnosci).

Dokument powinien zawiera¢ m.in. okre$lenie zakresu prowadzonej przez Grantobiorce dziatalnosci.
A.3 Zataczniki dotyczace Realizatora zadania (jesli jest inny niz Grantobiorca)

1. Dokument potwierdzajacy funkcjonowanie jednostki organizacyjnej w ramach struktury organizacyjnej
Grantobiorcy — oryginat lub kopia

Nalezy zatgczy¢ dokumenty potwierdzajgce, ze Grantobiorca zgodnie ze swoim statutem w ramach swojej
struktury organizacyjnej powotat jednostki organizacyjne, takie jak sekcje lub kota, obszar dziatalnosci
Grantobiorcy i jego jednostki organizacyjnej pokrywa sie z obszarem wiejskim objetym LSR, a realizacja zadania,
na ktére jest udzielany grant, jest zwigzana z przedmiotem dziatalnosci Realizatora zadania.

B. Zataczniki wspolne

1. Zestawienie rzeczowo-finansowe zadania oryginat sporzadzony na formularzu udostepnionym przez LGD —
tabela (SEKCJA OBOWIAZKOWA),

UWAGA!!! Wydatki powinny by¢ racjonalne oraz niezbedne do realizacji zadania.
UWAGA!!! Nalezy podac informacje o parametrach technicznych danego zakupu — jesli dotyczy.
Nalezy wymieni¢ poszczegdlne elementy zadania.

Nalezy wymieni¢ elementy zadania w taki sposéb, aby byta mozliwa identyfikacja jednostek miary (ilos¢, liczba),
weryfikacja planowanych do poniesienia kosztéw oraz zasadno$¢ wydatku.

Koszty ogdlne — szczegdtowo opisuje je art. 45 ust.2 lit. ¢ Rozporzgdzenia nr 1305/2013 z 17 grudnia 2013r.
Kolumna Wyszczegdlnienie elementéw zadania

Nalezy wyszczegdlni¢ zakres planowanych elementéw zadania do realizacji (np. ustuga przeprowadzenia
szkolenia, robota budowlana, zakup artykutéw spozywczych).

Poszczegdlne pozycje elementéw zadan nalezy opisaé¢ w taki sposdb, zeby mozliwa byta identyfikacja miernikéw
rzeczowych (jednostki miary, ilo$¢, liczba). Dopuszcza sie mozliwosé ogdlniejszego formutowania zakresu
rzeczowego, np. zakup zestawu komputerowego, oraz okreslenie miernikdw rzeczowych (sztuk 1). W takim
przypadku w kolumnie Uzasadnienie wydatku w w/w zestawieniu rzeczowo-finansowym zadania niezbedne jest
doprecyzowanie co sktada sie na wskazany zestaw oraz szczegdtowe okreslenie parametréw tego sprzetu.

Nie nalezy podawa¢ marek oraz nazw wtasnych firm.
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Kolumna Jednostka miary

Nalezy okreslic jednostke miary, w ktdorej podawany bedzie element zadania (np. sztuka). Poszczegdlne
elementy powinny mie¢ swoje mierniki.

Kolumna llosé

Nalezy poda¢ ilo$¢ planowanego elementu zadania. Nalezy podac liczbe produktéw/ ustug wchodzacych w sktad
danego elementu zadania.

Kolumna Cena jednostkowa (w z1)

Nalezy podac cene jednostkowa elementu zadania (np. cena za jedng sztuke). Cene nalezy poda¢ w ztotych z
doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku.

Jezeli VAT jest kosztem kwalifikowalnym, ceny jednostkowe nalezy podawaé w kwocie brutto.
Jezeli VAT nie jest kosztem kwalifikowalnym ceny jednostkowe nalezy podawac w kwocie netto.
Kolumna koszty kwalifikowalne zadania w tym:

Kolumna Kwota ogétem (w zt) — wypetnia sie automatycznie.

Kolumna w tym VAT — w przypadku Wnioskodawcy, dla ktérego VAT nie bedzie kosztem kwalifikowalnym nalezy
wpisac 0,00.

Kolumna Uzasadnienie wydatku ze wskazaniem Zrodta przyjetej ceny i wskazaniem parametrow dla zadania

Nalezy poda¢ uzasadnienie wydatku (dlaczego planuje sie ponies¢ dany koszt) oraz parametry zakupionych
towardw czy ustug. Uzasadnienie oraz parametry pozwolg zbada¢ jego racjonalnosc.

Wskazanie zrodta przyjetej ceny umozliwi sprawdzenie ceny rynkowej danego elementu zadania (np. oferty,
wydruki ze stron internetowy, zapytania ofertowe, notatki z rozmoéw telefonicznych)

Niedopuszczalne jest stosowanie sformutowan typu ,,np.”, ,m.in.”, ,iinne”.

2. Ostateczna decyzja srodowiskowa, jezeli jej wydanie jest wymagane odrebnymi przepisami — oryginat lub
kopia

Dokument wymagany w przypadku, gdy w zwigzku z planowanym do realizacji zadaniem, wybrany
Grantobiorca powinien uzyskac ostateczng decyzje srodowiskowa, jezeli jej wydanie jest wymagane odrebnymi
przepisami.

Decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach potocznie okreslana, jako "decyzja srodowiskowa" wydawana jest
na podstawie:

- ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko ( Dz.U. z 2020 r. poz. 283 z
pdin. zm),

Ocena oddziatywania na srodowisko — przeprowadzenie procedury oceny oddziatywania na srodowisko ma
dostarczy¢é podejmujacemu decyzje organowi administracji publicznej informacji, czy ingerencja inwestycji w
srodowisko zostata zaplanowana w sposéb optymalny i czy korzysci wynikajgce z jej realizacji rekompensuja
straty w $rodowisku, jakie zwykle sg niemozliwe do unikniecia.

Wydanie decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach nastepuje przed uzyskaniem réznego typu innych decyzji
wymienionych w art. 72 ustawy o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa
w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko, w tym m.in. przed uzyskaniem: decyzji o
pozwoleniu na budowe, decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego itp.

Decyzja srodowiskowa musi by¢ ostateczna, co oznacza, ze nie stuzy od niej odwotanie w administracyjnym toku
instancji.
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3. Dokumenty potwierdzajace posiadanie tytutu prawnego do nieruchomosci — (dotyczy projektow
inwestycyjnych, trwale zwigzanych z nieruchomosciq) - oryginat lub kopia

W przypadku gdy planowana w ramach zadania inwestycja jest trwale zwigzana z nieruchomoscia (tj. budowa,
odbudowa, remont, nasadzenia, zagospodarowanie terenu, zakup maszyn, sprzetu i urzadzen wymagajgcych
posadowienia), a takze, gdy zadanie dotyczy zakupu wyposazenia nieruchomosci albo odbudowy, renowacji,
albo remontu lub oznakowania zabytkéw ruchomych stanowigcych wyposazenie nieruchomosci, nalezy zataczy¢
dokument potwierdzajacy tytut prawny do nieruchomosci, na ktérej realizowane bedzie zadanie.

W przypadku, gdy planowana w ramach projektu inwestycja nie jest w sposéb trwaty zwigzana z
nieruchomoscig (np. zakup strojow, instrumentéw itp.) Grantobiorca nie ma obowigzku dostarczania
dokumentdéw potwierdzajgcych prawo do dysponowania nieruchomoscia.

Dokumentem potwierdzajgcym tytut prawny moze by¢:
- odpis z ksigg wieczystych, wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem wniosku, lub
- wypis z rejestru gruntéw, wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem wniosku, lub

- odpis aktu notarialnego wraz z kopig wniosku o wpis do ksiegi wieczystej (kopia wniosku powinna zawiera¢
czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie), lub

- prawomocne orzeczenie sgdu wraz z kopig wniosku o wpis do ksiegi wieczystej (kopia wniosku powinna
zawierac czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sgdzie), lub

- ostateczna decyzja administracyjna wraz z kopig wniosku o wpis do ksiegi wieczystej (kopia wniosku powinna
zawierac czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie),

- wypis z ewidencji gruntéw i budynkéw wydawany przez Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i
Kartograficznej.

W przypadku, gdy nieruchomos¢, na ktdrej realizowana bedzie zadanie znajduje sie w posiadaniu zaleznym
Grantobiorcy dokumentem potwierdzajacym tytut prawny do tej nieruchomosci, moze by¢:

- umowa dzierzawy lub inna umowa potwierdzajgca posiadanie zalezne, zawarta na okres co najmniej 5 lat od
daty otrzymania ptatnosci koricowej LGD wraz z dokumentem potwierdzajgcym tytut prawny.

- inne dokumenty potwierdzajace tytut prawny.

4. Oswiadczenie wtasciciela(i) lub wspoétwiasciciela(i) nieruchomosci, ze wyrazaja on(i) zgode na realizacje
zadania, jezeli zadanie jest realizowane na terenie nieruchomosci bedacej w posiadaniu zaleznym lub bedacej
przedmiotem wspoétwtasnosci — (dotyczy projektéw inwestycyjnych, trwale zwigzanych z nieruchomosciq) —
oryginat na formularzu udostepnionym przez LGD.

Zgoda na realizacje zadania jest wymagana, w przypadku gdy planowana inwestycja jest trwale zwigzana z
nieruchomoscia (tj. budowa, odbudowa, remont, nasadzenia, zagospodarowanie terenu, zakup maszyn, sprzetu
i urzadzen wymagajacych posadowienia) lub gdy zadanie dotyczy zakupu wyposazenia do nieruchomosci albo
odbudowy, renowacji restauracji albo remontu lub oznakowania zabytkéw ruchomych stanowigcych
wyposazenie tej nieruchomosci, natomiast dana nieruchomos¢ znajduje sie w posiadaniu zaleznym lub jest
przedmiotem wspotwiasnosci.

W przypadku nieruchomosci bedacej przedmiotem wspétwiasnosci oswiadczenie powinno zosta¢ ztozone
oddzielnie przez kazdego ze wspotwtiascicieli.

W przypadku, gdy wiascicielem nieruchomosci jest wspdlnota (np. gruntowa) dopuszczalne jest ztozenie
jednego oswiadczenia z podpisami wszystkich uprawnionych wspatwtascicieli (na jednym formularzu).

5. Kosztorys inwestorski lub uproszczona kalkulacja kosztéw — (w przypadku projektu budowlanego) —
oryginat lub kopia

Kosztorys powinien by¢ zgodny z prawem budowlanym.

Jedli Grantobiorca zobowigzany jest do stosowania ustawy Pzp oraz jednoczesnie planowana przez
Grantobiorce warto$¢ robét budowlanych przekracza wyrazong w ztotych réwnowarto$¢ kwoty 30 000 euro —
do wniosku o powierzenie grantu zatgcza kosztorys inwestorski sporzadzony zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzgdzania kosztorysu
inwestorskiego, obliczania planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U. Nr 130 poz. 1389).
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Jesli Grantobiorca nie jest zobowigzany do stosowania ustawy Pzp lub planowana przez Grantobiorce wartos¢
robdt budowlanych nie przekracza wyrazonej w ztotych réownowartosci kwoty 30 000 euro (w przypadku robat,
w odniesieniu, do ktérych Grantobiorca jest zobowigzany do stosowania ustawy Pzp) — do wniosku moze, (lecz
nie ma obowigzku) zatgczy¢ kosztorys inwestorski sporzadzony zgodnie z ww. rozporzadzeniem Ministra
Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okre$lenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu
inwestorskiego (...). W takim przypadku kosztorys moze zosta¢ sporzgdzony w sposéb inny niz okreslono w ww.
rozporzadzeniu.

Nalezy mie¢ jednak na uwadze, iz kosztorys sporzgdzony w inny sposéb niz okreslono to w ww. rozporzadzeniu
powinien by¢ kompletny i umozliwiac¢ identyfikacje oraz ocene zakresu robét budowlanych.

W przypadku, gdy Grantobiorca nie sporzadzi kosztorysu (jesli planowany zakres tych robét dotyczy prostych
prac, dla ktérych ocena zasadnosci zakresu oraz racjonalnosci kosztow mozliwa jest bez wiedzy specjalistycznej,
jedynie na podstawie powszechnie dostepnych informacji), to zakres robdt budowlanych ujmuje w Zestawieniu
rzeczowo-finansowym zadania.

W takim przypadku nalezy wskazaé zrdédta, na podstawie, ktérych oszacowano wysoko$¢ planowanych do
poniesienia wydatkdw oraz dla utatwienia procedowania — dotgczy¢ kopie dokumentédw uzasadniajgcych
przyjety dla danego zadania (kosztu) poziom cen (np. wydruki z Internetu, oferty sprzedawcéw).

Kosztorys powinien pozwoli¢ na ocene racjonalnosci kosztu jednostkowego i zawiera¢ co najmniej:
- nazwe obiektu lub robot budowlanych z podaniem lokalizacji,

- Imie, nazwisko / nazwa oraz podpis Grantobiorcy,

- date opracowania kosztorysu,

- przedmiar robét budowlanych z wyliczeniem ilosci;

- kalkulacje sporzgdzong metodg odpowiednig do planowanego sposobu wykonania robdt budowlanych oraz
cene jednostkowg;

- wartos¢ kosztorysowg robét budowlanych;

- tabele wartosci elementdéw scalonych.

6. Szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne — (w przypadku zadania o charakterze budowlanym ) —
oryginat lub kopia

Szkice powinny pozwoli¢ na identyfikacje zakresu planowanych do wykonania prac, okresli¢ miejsca realizacji
zadania i planowanych robot oraz umozliwi¢ sprawdzenie przedmiaru robdt. Szkice sytuacyjne oraz rysunki
charakterystyczne Grantobiorca moze skopiowac z projektu budowlanego.

W przypadku, gdy do realizacji robét budowlanych nie jest wymagane opracowanie projektu budowlanego,
Grantobiorca powinien wraz z wnioskiem dostarczyé opis zakresu planowanych do wykonania robét oraz
rysunki zawierajgce charakterystyczne wymiary (dtugos¢, szerokosé¢, wysokosc), na podstawie, ktérych mozliwe
bedzie okreslenie lokalizacji robdt i weryfikacja przedmiaru. Dotyczy to szczegdlnie sytuacji, gdy planowany jest
przyktadowo remont potgczony z modernizacjag pomieszczen, budynkdw, itp. W takiej sytuacji Grantobiorca
pomocy moze wykona¢ te rysunki samodzielnie, lecz moze byé poproszony o uzupetnienie rysunkéw o
niezbedne wymiary i opisy.

7. Petnomocnictwo, jezeli zostato udzielone — oryginat lub kopia

Nalezy dotgczy¢ do wniosku w sytuacji, gdy Grantobiorce bedzie reprezentowat w stosunkach z LGD
petnomocnik.

Dane dotyczace petnomocnika, zawarte we wniosku muszg by¢ zgodne z danymi zawartymi w zatgczonym
petnomocnictwie. Petnomocnictwo musi mie¢ forme pisemng i okresla¢ w swojej tresci w sposdb niebudzgcy
watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktorych petnomocnik ma umocowanie. Wtasnorecznosé podpiséw musi byé
potwierdzona przez notariusza.

8. Dokumenty potwierdzajgce dokonanie rozeznania cenowego w dowolnej formie (np. wydruki z Internetu,
oferty sprzedawcéw, katalogi, notatki z przeprowadzonego rozeznania cenowego itp.) — oryginaty lub kopie

Dotgczenie w/w dokumentéw usprawnia weryfikacje racjonalnos$ci planowanych do poniesienia kosztéw.
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Dokumentacja — OFERTA - powinna zawiera¢ m.in. date sporzadzenia, informacje o parametrach technicznych
danego zakupu.

W przypadku zadan obejmujgcych zakup uzywanego sprzetu o charakterze zabytkowym albo historycznym w
ramach zachowania dziedzictwa lokalnego konieczne jest dotgczenie wyceny okreslajgcej wartos¢ rynkowa
zakupionych uzywanych maszyn, urzadzen, sprzetu lub innego wyposazenia o charakterze zabytkowym albo
historycznym.

Wszelkie dokumenty stanowigce wydruki ze stron internetowych, broszury, katalogi powinny by¢ parafowane
przez Grantobiorce.

9. a. Decyzja o pozwoleniu na budowe — oryginat lub kopia
Jezeli na podstawie przepisow prawa budowlanego istnieje obowigzek uzyskania tych pozwolen.

Rodzaje obiektéw budowlanych lub robdét budowlanych, ktérych wykonanie wymaga wczesniejszego uzyskania
decyzji o pozwoleniu na budowe okresla ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2013r. poz.
1409, z pdin. zm.). Pomocne w okresleniu, czy wykonanie danych robdt budowanych wymaga uzyskania decyzji
o pozwoleniu na budowe mogg by¢ wtasciwe terenowo jednostki samorzadu terytorialnego, gdzie mozna sie
zwrdci¢ majac ustalony zakres robot planowanych do realizacji zadania.

Jezeli data wydania pozwolenia jest wczesniejsza niz 3 lata od daty ztozenia wniosku, Grantobiorca zostanie
wezwany do poswiadczenia aktualnosci pozwolenia np. poprzez dostarczenie lub okazanie strony dziennika
budowy.

Uzyskanie decyzji o pozwoleniu na budowe wymaga czesto diugiego okresu oczekiwania, gdyz decyzja ta
wymaga wykonania stosownych uzgodnien lub uzupetnien — najczesciej okres ten jest nie krdtszy niz jeden
miesigc. Planujgc wystgpienie z wnioskiem o powierzenie grantu nalezy wiec uwzgledni¢ czas niezbedny do
wykonania i uzgodnienia projektu budowlanego, czas na wydanie decyzji o pozwoleniu na budowe oraz
dodatkowo czas, w ktédrym decyzja stanie sie ostateczna. Z wnioskiem o wydanie decyzji o pozwoleniu na
budowe nalezy wystgpi¢ odpowiednio wczesnie.

W sytuacji, gdy Grantobiorca nie dysponuje ostatecznym pozwoleniem na budowe w dniu sktadania wniosku,
decyzje takg powinien dostarczy¢ najpdzniej na etapie sktadania wniosku o rozliczenie grantu.

b. Zgtoszenie zamiaru wykonania robét budowlanych wtasciwemu organowi potwierdzone przez ten organ-
kopia, wraz z:

oswiadczeniem, ze w terminie 21 dni od dnia zgtoszenia zamiaru wykonania robét budowlanych, wtasciwy
organ nie wniost sprzeciwu — oryginat albo

zaswiadczeniem wydanym przez wiasciwy organ, ze nie wniost sprzeciwu wobec zgtoszonego zamiaru
wykonania robét budowlanych - kopia

Kopia zgtoszenia zamiaru wykonania budowlanych powinna zosta¢ ztozona wraz z kopig dotaczonych do
zgtoszenia zatgcznikéw.

Zatgczniki te dotyczg zadan, na realizacje, ktérych nie jest wymagane pozwolenie na budowe, lecz dokument
zgtoszenia zamiaru wykonania robét budowlanych do wtasciwego organu administracji budowlanej. Sposéb
realizacji zgtoszenia zamiaru wykonania robdt budowlanych oraz wykaz dokumentdéw zatgczanych wraz z tym
zgtoszeniem okresla ustawa Prawo budowlane. Zatgczniki sktadane wraz ze zgtoszeniem zamiaru wykonania
robét budowlanych nalezy dofaczy¢ do wniosku. Na podstawie tych zatgcznikéw nastgpi sprawdzenie, czy
zakres zgtoszonych robot odpowiada zakresowi robét objetych wnioskiem o powierzenie grantu.

Zgtoszenie zamiaru wykonania rob6t budowlanych powinno zawierac¢ czytelne potwierdzenie jego ztozenia we
wtasciwym urzedzie.
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c. Inne pozwolenia, zezwolenia, decyzje i inne dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunkéw powierzenia
grantu ( w przypadku, gdy ich uzyskanie jest wymagane przez odrebne przepisy — oryginaty lub kopie

W przypadku gdy do realizacji zadania wymagane jest odrebnymi przepisami uzyskanie innych pozwolen,
zezwolen lub decyzji niewymienionych w sekcji V, nalezy dofaczy¢ wszystkie wymagane do wniosku dokumenty
wynikajgce z ww. punktu.

10. Oswiadczenie o spetnieniu zobowigzania dotyczacego informowania i rozpowszechniania informacji o
otrzymanej pomocy z EFFROW za posrednictwem LGD w ramach realizacji LSR oraz zamieszczeniu logotypu
LGD ,Ziemia Pszczyniska” (np. na tablicy informacyjnej, materiatach promocyjnych, materiatach
szkoleniowych, listach obecnosci itp.) — oryginat na formularzu udostepnionym przez LGD.

11. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT dla Grantobiorcy bedacego osobg prawng lub jednostka
organizacyjng nieposiadajacq osobowosci prawnej, jezeli Grantobiorca bedzie ubiegat sie o wigczenie VAT do
kosztow kwalifikowalnych albo

Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT dla Grantobiorcy bedacego osobg fizyczng, jezeli Grantobiorca
bedzie ubiegat sie o wigczenie VAT do kosztow kwalifikowalnych

— oryginat sporzagdzony na formularzu udostepnionym przez LGD

Jezeli Grantobiorca nie wypetnit jednego z zatacznikéw oraz nie wypetnit kolumny 6 Zestawienia rzeczowo —
finansowego zadania we wniosku oznacza to, ze nie ubiega sie o zaliczenie podatku VAT do kosztéw
kwalifikowalnych.

Jesli przyjety w danym podmiocie sposdb reprezentacji wymaga ztozenia oswiadczenia woli przez wiecej niz
jedna osobe, ww. oswiadczenie moze zostaé wypetnione przez kilku reprezentantéw podmiotu (na jednym
formularzu).

Sprawdzenie statusu podatnika VAT bedzie przeprowadzane podczas weryfikacji wniosku o ptatnos¢ w oparciu
o udostepniong przez Ministerstwo Finanséw pod adresem https://ppuslugi.mf.gov.pl/ baze podatnikéw VAT.

Obowigzek dostarczenia interpretacji indywidualnej dotyczy tylko tych Grantobiorcow, ktorzy wystepowac
beda w ww. bazie, a do kosztow kwalifikowalnych zadania wtgczyli podatek VAT. Ww. interpretacja wigze sie z
uzyskaniem informacji, czy Grantobiorca ma mozliwos$¢ odliczenia podatku VAT w zwigzku z dziatalnoscig, na
ktdra otrzyma wsparcie.

Indywidualna interpretacja w zakresie interpretacji prawa podatkowego wydawana jest zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2020 poz. 1325 z pdzn. zm.).

Zatacznik ten (o ile bedzie dotyczyt Grantobiorcy) obowigzkowy bedzie na etapie sktadania wniosku o
rozliczenie grantu.

12. Dokumenty potwierdzajace, ze podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy :

a. posiada doswiadczenie w realizacji projektéw o charakterze podobnym do zadania, ktére zamierza
realizowac albo

b. posiada zasoby odpowiednie do przedmiotu zadania, ktére zamierza realizowac albo

c. posiada kwalifikacje odpowiednie do przedmiotu zadania, ktére zamierza realizowac, jezeli jest osoba
fizyczng albo

d. wykonuje dziatalnos¢ odpowiednig do przedmiotu zadania, ktére zamierza realizowad

—oryginaty lub kopie
Spetnienie co najmniej jednego warunku jest konieczne.

13. Informacja o numerze wyodrebnionego rachunku bankowego, prowadzonego przez bank lub spoétdzielczg
kase oszczednosciowo—kredytowg lub oswiadczenie, iz taki rachunek zostanie zatozony w przypadku, gdy
Grantobiorca ubiega sie prefinansowanie grantu— oryginat lub kopia®

Dokument nalezy zataczy¢, jezeli Grantobiorca ubiega sie o prefinansowanie grantu.
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W przypadku ztozenia ww. oswiadczenia rachunek musi by¢ otwarty najpdzniej do dnia podpisania umowy o
powierzenie grantu oraz nalezy przedtozy¢ Informacje o numerze wyodrebnionego rachunku bankowego w
celu potwierdzenia jego otwarcia.

C. Inne zataczniki

Grantobiorca moze wpisac¢ oraz zataczy¢ do wniosku zatgczniki, ktére w jego opinii sg niezbedne do ztozenia oraz
oceny wniosku, a ktérych nie wyszczegdlniono wyzej.

Liczba zatacznikéw razem — pole wypetnia sie automatycznie.

VI. OSWIADCZENIA | ZOBOWIAZANIA GRANTOBIORCY

POLA:

- Wnioskuje o przyznanie grantu w wysokosci ...... zt....... stownie ( W zaokrggleniu do petnych ztotych)
Pole wypetnia sie automatycznie.

- Whnioskuje o wyptate prefinansowania w wysokosci................ zt ......... stownie (w zaokrggleniu do petnych
ztotych)

Pole wypetnia sie automatycznie.

Przed podpisaniem sekcji VI O$wiadczenia (...) nalezy zapozna¢ sie z informacjami zawartymi m.in. w niniejszej
instrukcji a takze zapoznad sie z zasadami przyznawania pomocy okreslonymi w przepisach.

Informacje zawarte we wniosku oraz jego zatacznikach powinny by¢ prawdziwe i zgodne ze stanem prawnym i
faktycznym. Skutki sktadania fatszywych oswiadczen wynikajg z art. 297 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.
Kodeks karny ( Dz.U. 2020, poz. 1444 z pdz.zm.).

Po zapoznaniu sie z trescig sekcji VI wniosku nalezy wpisa¢ w polu miejscowos¢ i data: miejscowos¢, date w
formacie dzieA-miesigc-rok oraz w polu: podpis Grantobiorcy/ os6b reprezentujacych Grantobiorce lub
Petnomocnika oraz w polu podpis Realizatora zadnia (jezeli dotyczy) nalezy ztozy¢ w wyznaczonym miejscu
pieczeé imienng i parafke albo czytelne podpisy ww. osdb.
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